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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КЫШТОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 15.02.2020 г.                                   с. Березовка                                     № 10
 

 
Об утверждении Порядка завершения операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году и обеспечения получателей бюджетных средств при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года.
 
В целях реализации статьи 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации и своевременного осуществления расходов из местного бюджета, администрация Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемый Порядок завершения операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году и обеспечения получателей бюджетных средств при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации – Шмакова В.А.
3. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.
 
 
 
Глава Березовского сельсовета
Кыштовского района 
Новосибирской области                                                              В.А. Шмаков






 
 
 
УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации Березовского
сельсовета Кыштовского района 
Новосибирской области
от 15.02.2020года № 10
 
 
Порядок завершения операций по исполнению местного
бюджета в текущем финансовом году и обеспечения получателей бюджетных средств при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года.
 
 
1. В соответствии со статьей 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации исполнение местного бюджета завершается в части:
кассовых операций по расходам местного бюджета и источникам финансирования дефицита местного бюджета 31 декабря текущего финансового года;
зачисления в местный бюджет поступлений завершённого финансового года, распределённых в установленном порядке управлением Федерального казначейства по Новосибирской области (далее – Управление Федерального казначейства) между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, и их отражение в отчётности об исполнении местного бюджета завершённого финансового года – в первые пять рабочих дней очередного финансового года.
2. В целях завершения операций по расходам местного бюджета и источникам финансирования дефицита местного бюджета финансовый орган администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее – финансовый орган) принимает от главных распорядителей и получателей средств местного бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета):
до 23 декабря текущего финансового года - платежные документы для доведения объемов финансирования расходов на лицевые счета в управлении Федерального казначейства;
до 23 декабря текущего финансового года – платёжные документы на перечисление средств на открытые в подразделениях расчётной сети Банка России или кредитных организациях счета получателей средств местного бюджета, осуществляющих операции со средствами местного бюджета на этих счетах.
3. Главные распорядители и получатели средств местного бюджета обеспечивают предоставление в финансовый орган платежных и иных документов для подтверждения в установленном порядке принятых ими денежных обязательств и последующего осуществления кассовых выплат из местного бюджета и операций по выплатам за счёт наличных денег не позднее 26 декабря текущего финансового года.
При этом дата составления документа в поле «дата» платёжного документа не должна быть позднее даты, установленной настоящим пунктом для представления указанного документа в финансовый орган.
4. Финансовый орган осуществляет в установленном порядке кассовые выплаты из местного бюджета на основании платёжных документов, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, до последнего рабочего дня текущего финансового года включительно.
5. Распорядители и получатели средств местного бюджета обязаны возвратить на лицевые счета, открытые им финансовым органом, неиспользованные остатки финансирования из местного бюджета со счетов, открытых им в учреждениях Банка России или других кредитных учреждениях (для получения наличных денег),  не позднее 29 декабря текущего финансового года. В платежных поручениях распорядители и получатели средств местного бюджета указывают распределение суммы возвращаемого остатка финансирования текущего финансового года (в рублях с копейками) по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.
По состоянию на 1 января очередного финансового года остаток средств на счетах, открытых распорядителям и получателям средств местного бюджета в учреждениях Банка России или других кредитных учреждениях, не допускается.
6. Не позднее 24 декабря текущего финансового года главные распорядители средств местного бюджета обязаны возвратить в областной бюджет неиспользованные межбюджетные трансферты, предоставленные им в форме субвенций и субсидий, финансовое обеспечение которых осуществляется за счёт:
- средств федерального бюджета (потребность в которых в текущем финансовом году отсутствует);
- собственных доходов и источников финансирования дефицита областного бюджета (в полном объёме остатка).
Неиспользованные межбюджетные трансферты, предоставленные местным бюджетам в форме субвенций и субсидий в текущем финансовом году, возвращаются в областной бюджет как восстановление кассового расхода на счет 40201 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации».
Главные распорядители средств местного бюджета, осуществляющие расходование субсидий и субвенций за счет средств федерального бюджета, не позднее 24 декабря текущего финансового года уведомляют финансовый орган о возврате в федеральный бюджет указанных средств, потребность в которых отсутствует в очередном финансовом году.
7. Финансовый орган в последний рабочий день текущего финансового года при наличии неиспользованных остатков средств на счёте № 40116 «Средства для выплаты наличных денег бюджетополучателям» (далее – счёт № 40116) перечисляет их платёжными поручениями на счёт № 40204 «Средства местных бюджетов» (далее – счёт № 40204).
По состоянию на 1 января очередного финансового года остаток средств на счёте № 40116 не допускается.
8. Остатки неиспользованных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований), отражённые на лицевых счетах, открытых в финансовом органе главным распорядителям и получателям средств местного бюджета (главным администраторам источников финансирования дефицита местного бюджета), не подлежат учёту на указанных лицевых счетах в качестве остатков на начало очередного финансового года.
9. После 1 января очередного финансового года документы от главных распорядителей и получателей средств местного бюджета на изменение лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) завершённого финансового года не принимаются.
10. Суммы, поступившие в местный бюджет от распределения в установленном порядке управлением Федерального казначейства поступлений завершённого финансового года, зачисляются в установленном порядке на счёт № 40204 в первые пять рабочих дней очередного финансового года, и учитываются как доходы местного бюджета завершённого финансового года.
11. Остатки средств местного бюджета завершённого финансового года, поступившие на счёт № 40204 в очередном финансовом году, подлежат перечислению в доход местного бюджета в порядке, установленном для возврата дебиторской задолженности прошлых лет получателей средств местного бюджета.
12. Главные распорядители (распорядители) и получатели средств местного бюджета обязаны обеспечить контроль за состоянием расчетной дисциплины на конец отчетного года. В результате полного и своевременного финансирования утвержденных расходов местного бюджета наличие кредиторской задолженности на конец отчетного периода не допускается.
Наличие дебиторской задолженности допускается в пределах сумм авансовых платежей, оплаченных за счет средств, выделенных в ноябре-декабре месяцах текущего финансового года.


  







АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КЫШТОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


20.02.2021 г.                              с. Березовка                                   № 11


О порядке утверждения и доведения до главных распорядителей и получателей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года


В соответствии со статьей 226.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, администрация Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок утверждения и доведения до главных распорядителей и получателей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде  текущего финансового года.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.




Глава Березовского сельсовета
Кыштовского района Новосибирской области                            В.А. Шмаков    



                                                   










Утвержден
постановлением администрации
      Березовского сельсовета Кыштовского района 
Новосибирской области
       От 20.02.2021 г. № 11


ПОРЯДОК
утверждения и доведения до главных распорядителей и получателей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года

1. Общие положения

1.1.Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 226.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила и случаи утверждения и доведения до главных распорядителей и получателей бюджетных средств бюджета Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее соответственно - главные распорядители и получатели бюджетных средств, местный бюджет) предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года (далее - предельный объем финансирования), за счет средств местного бюджета.
1.2. Предельный объем финансирования устанавливается в целом в отношении главного распорядителя и получателя помесячно, нарастающим итогом с начала текущего финансового года за счет средств местного бюджета, которым в установленном финансовым управлением порядке присвоен код аналитического учета «01.01.01 – средства местного бюджета»,   кроме кассовых выплат за счет средств:
 субсидий, субвенций и иных безвозмездных поступлений за счет средств федерального и  областного бюджетов, имеющих целевое назначение.
1.3. Главные распорядители бюджетных средств самостоятельно распределяют и утверждают доведенные предельные объемы финансирования на месяц между подведомственными получателями бюджетных средств.

2. Составление и утверждение предельного объема финансирования

2.1. Составление и утверждение предельного объема финансирования осуществляется уполномоченным специалистом администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
2.2. Для составления предельного объема финансирования ежемесячно в срок не позднее, чем за пять рабочих дней до начала планируемого месяца в финансовый орган представляются:
– прогноз поступления доходов в местный бюджет на планируемый месяц текущего финансового года (далее – планируемый месяц) без учета поступления средств, указанных в пункте 1.2 настоящего Порядка и прогноз поступления и выбытия источников финансирования дефицита местного бюджета на планируемый месяц;
главными распорядителями бюджетных средств - заявки на кассовые выплаты на планируемый месяц. Заявка на кассовые выплаты на планируемый месяц представляется на бумажном носителе по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку и (или) в электронном виде в программном продукте по учету операций по исполнению местного бюджета (далее – автоматизированная система) с использованием электронной цифровой подписи.
При изменении прогноза поступления доходов в местный бюджет и (или) поступления и выбытия источников финансирования дефицита местного бюджета на планируемый месяц, в отдел планирования и исполнения бюджета представляется отделом доходов и мониторинга финансового управления, соответствующее уточнение прогноза поступления доходов  в местный бюджет и (или) поступления и выбытия источников финансирования дефицита местного бюджета на планируемый период.
2.3. На основе заявок на кассовые выплаты на планируемый месяц, представленных главными распорядителями бюджетных средств, отделом планирования и исполнения бюджета не позднее чем за четыре рабочих дня до начала планируемого месяца составляется кассовая заявка на кассовые выплаты.
2.4. Отдел планирования и исполнения бюджета не позднее чем за три рабочих дня до начала планируемого месяца на основе документов, указанных в пунктах 2.1 2.2 настоящего Порядка, составляет расчет предельного объема финансирования на планируемый месяц по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
Предельный объем финансирования утверждает руководитель финансового органа.
2.5. Изменения в утвержденный предельный объем финансирования вносятся на основании предложений главных распорядителей, представленных на бумажном носителе с указанием следующих оснований, требующих внесения изменений в доведенный предельный объем финансирования:
распределение средств резервного фонда;
закрытие лицевого счета получателя бюджетных средств;
устранение арифметических ошибок;
внесение изменений в кассовый план исполнения бюджета Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области в текущем финансовом году;
внесение изменений в график перечисления субсидии на основании анализа данных об остатках средств субсидии на лицевом счете Учреждения.
В случае уточнения прогноза доходов в местный бюджет и (или) поступления и выбытия источников финансирования дефицита местного бюджета на планируемый месяц, согласно пункту 2.2 настоящего Порядка, финансовым органом вносятся изменения в доведенный предельный объем финансирования. 

3. Доведение предельного объема финансирования

3.1. Доведение предельного объема финансирования на планируемый месяц по каждому главному распорядителю осуществляется не позднее чем за один рабочий день до начала планируемого месяца отделом планирования и исполнения бюджета. В автоматизированной системе создается документ – расходное уведомлении по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку, в котором отражается код главного распорядителя бюджетных средств и сумма утвержденного предельного объема финансирования.
3.2. Главный распорядитель бюджетных средств на следующий рабочий день после доведения расходных уведомлений, распределяет и доводит предельный объем финансирования на месяц между подведомственными получателями бюджетных средств, с детализацией функциональной классификации расходов местного бюджета, и отражает в автоматизированной системе.
Внесение изменений в распределение доведенных предельных объемов финансирования на месяц между подведомственными получателями бюджетных средств главными распорядителями бюджетных средств осуществляется на основе заявок на кассовые выплаты получателей бюджетных средств.

4. Мониторинг освоения предельного объема финансирования

4.1.Финансовый орган проводит ежемесячно анализ освоения главными распорядителями бюджетных средств доведенного объема финансирования.
4.2. Финансовый орган ежемесячно, не позднее трех рабочих дней месяца, следующего за отчетным, формирует информацию об освоении главными распорядителями бюджетных средств доведенного до них предельного объема финансирования по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.
4.3. Главные распорядители бюджетных средств, имеющие процент освоения предельных объемов финансирования ниже 95 процентов, в течение пяти рабочих дней месяца, следующего за отчетным, направляют в финансовый орган пояснительную записку, с обоснованием сложившегося остатка неосвоенного предельного объема финансирования, согласно приложению 6 к настоящему Порядку.
4.4. Данные мониторинга используются при принятии решений о внесении изменений в утвержденный предельный объем финансирования в случаях, установленных в пункте 2.5 настоящего Порядка.







Приложение 1
к Порядку утверждения и доведения до главных распорядителей
и получателей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года


ЗАЯВКА № ________
на кассовые выплаты на ____________
                                      (месяц)
____________________________________________________
(наименование главного распорядителя бюджетных средств)
___________________________________________________ рублей

	№
строки
	Наименование показателя
	Сумма,
рублей
	Код
КОСГУ
	Примечание 

	1
	                               2
	3
	4
	5

	010
	ВСЕГО
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	

	011
	оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	
	
	

	012
	обслуживание и погашение муниципального долга
	
	
	

	013
	Предоставление межбюджетных трансфертов
	
	
	

	014
	социальное обеспечение населения
	
	
	

	015
	коммунальные услуги
	
	
	

	016
	медикаменты, перевязочные средства и прочие лечебные расходы
	
	
	

	017
	продукты питания
	
	
	

	018
	субсидии муниципальным бюджетным учреждениям и муниципальным автономным учреждениям
	
	
	



Руководитель (уполномоченное лицо) _____________ ___________________
							(подпись)	(расшифровка подписи)
Главный бухгалтер                      ____________ ______________________
					         (подпись)	 (расшифровка подписи)
Исполнитель _______________
			(телефон
Приложение 2
к Порядку утверждения и доведения до главных распорядителей и получателей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года

УТВЕРЖДАЮ:
Глава Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области
________________  Ф. И. О.
(подпись)     (расшифровка подписи)
«___	»____________ 20___ г.


ПРЕДЕЛЬНЫЙ ОБЪЕМ ФИНАНСИРОВАНИЯ
 на ____________ 20___ г.
                (месяц)

I. РАСЧЕТ

	№ строки
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя

	1
	2
	3
	4

	010
	Прогноз поступлений в бюджет собственных доходов
	тыс. руб.
	сумма на планируемый месяц

	020
	Прогноз безвозмездных поступлений в бюджет
	тыс. руб.
	сумма на планируемый месяц

	030
	Прогноз поступлений источников финансирования дефицита бюджета
	тыс. руб.
	сумма на планируемый месяц

	040
	Итого поступлений бюджета
	тыс. руб.
	строка 010 + строка 020
+ строка 030

	050
	Сводная кассовая заявка
	тыс. руб.
	сумма заявок главных распорядителей бюджетных средств

	060
	Остаток неиспользованного предельного объема финансирования (итоговая строк колонки 5 раздела II. Распределение по главным распорядителям)
	тыс. руб.
	сумма остатка предельного объема финансирования сложившаяся на дату формирования предельного объема финансирования на планируемый месяц

	070
	Остаток средств на счете бюджета
	тыс. руб.
	сумма остатка средств на счете бюджета на дату формирования предельного объема финансирования на планируемый месяц

	080
	Обеспеченность сводной кассовой заявки поступлениями
	проценты
	((строка 040 + строка 070) – строка 060/ строка 050*100



II. РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
ПО ГЛАВНЫМ РАСПОРЯДИТЕЛЯМ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ 

(рублей)
	№ п/п




	Наименование главного распорядителя бюджетных средств
	 Предельный объем финансирования 

	
	
	с начала года
	в том числе 

	
	
	
	
на планируемый месяц
	
неиспользованныйна «__» ____20_ г.

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




ИТОГО по графе 4 ______________________________________
(прописью)
Руководитель отдела планирования
и исполнения бюджета ___________________________________
                                               (подпись)   (расшифровка подписи)
Исполнитель	_________________________		
( подпись)	(расшифровка подписи)









Приложение 3
к Порядку утверждения и доведения до главных распорядителей
и получателей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года


								УТВЕРЖДАЮ
						Глава Березовского сельсовета 
Кыштовского района 
Новосибирской области
_____________________________
							(подпись)  (расшифровка подписи)
						«____» ___________________ 20___ г.

ИЗМЕНЕНИЕ В ПРЕДЕЛЬНЫЙ ОБЪЕМ ФИНАНСИРОВАНИЯ
			на ________________ 20 ___ г.

				Распределение
	по главным распорядителям бюджетных средств
											(рублей)
	№
п/п
	Наименование главного
       распорядителя
   бюджетных средств
	         Предельный объем финансирования

	
	
	с начала
  года  
	               в том числе:

	
	
	
	на планируемый 
         месяц
	Неиспользованный на «__»____20__г.

	   1
	                 2
	       3
	             4
	               5

	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	




Итого по графе 4 ___________________________________________
						(прописью)

Руководитель отдела планирования
И исполнения бюджета ________________ ______________________
					(подпись)		(расшифровка подписи)

Исполнитель _______________ _________________________
			(подпись)		(расшифровка подписи)




Приложение 4
к Порядку утверждения и доведения до главных распорядителей и получателей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года


______

Расходное уведомление №_______________________
от«____» _________ 20_____ г.

От кого_______ __________________

Кому______________________________________________________________
(главный распорядитель бюджетных средств)

Единица измерения: рублей
На основании данного расходного уведомления Вам разрешается распределять находящимся в Вашем ведении получателям бюджетных средств предельные объемы финансирования или осуществлять платежи в пределах нижеследующих предельных объемов финансирования.

	Код главного распорядителя бюджетных средств
	Объемы финансирования расходов
	примечание

	
	с начала года
	в том числе планируемый период
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Всего
	
	
	



Итого по графе 3__________________________________________________
                     (сумма прописью)

Исполнитель _________  ___________       ______________________________
		    (телефон)     (подпись)               (расшифровка подписи)



                 Приложение 5
к Порядку утверждения и доведения до главных распорядителей
и получателей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года


								
					ОТЧЕТ
	об использовании предельного объема финансирования
	        главными распорядителями бюджетных средств
			с __________ по  ___________ 

				
										(в тыс. рублей)
	Наименование
  главного
распорядителя
	Предельный
     объем
финансирования
	   Кассовое
 исполнение
	     Остаток
  предельного
      объема
финансирования
	    Освоение
  предельного
     объема 
финансирования,
процент

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	






















                Приложение 6
к Порядку утверждения и доведения до главных распорядителей
и получателей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года
	

			

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА №______

		I. Табличная часть

	      Классификация   расходов  бюджета
	        Сумма с начала года нарастающим итогом, рублей

	    код
раздела
	    код
подраздела
	предельный объем финансирования
	       кассовое
    исполнение
	Остаток предельного
               объема
финансирования на
«___»______ 20___г.

	      1
	        2
	             3
	           4
	              5

	
	
	
	
	

	                 Итого
	
	
	




				II. Текстовая часть <*>

Руководитель (уполномоченное лицо)___________ ____________________
							(подпись)     (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер ______________  _______________________________
				(подпись)			(расшифровка подписи)

------------------------------
<*> Текстовое изложение материала должно подтверждаться табличными (цифровыми) данными и содержать: предложения по обеспечению полного освоения бюджетных средств, краткий перечень проблемных вопросов осуществления расходования бюджетных средств, а также контрактов, вероятность выполнения которых низкая.








АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КЫШТОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 20.02.2021г.                                 с. Березовка                                   № 12


О порядке учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением
 
В соответствии со статьями 242.1, 242.2, 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях организации работы по учету и хранению исполнительных документов, поступающих в администрацию Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, администрация Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Березовский Вестник» и разместить на официальном сайте администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации – Шмакова В.А.
 
Глава Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области                               В.А. Шмаков










Приложение
к постановлению администрации
 Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области 
от 20.02.2021 № 12


ПОРЯДОК
учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета  Березовского  сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по денежным обязательствам  муниципальных казенных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением
 
1.Общие положения
 
1.1. Настоящий Порядок определяет правила учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета  Березовского  сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений  Березовского  сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, лицевые счета которых открыты в финансовом органе  Березовского  сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее – финансовый орган), и иных документов, связанных с их исполнением.
1.2. В настоящем Порядке применяются следующие понятия и термины:
Исполнительный документ – исполнительный лист и (или) судебный приказ.
Должник – муниципальное казенное учреждение.
Заявитель – физическое или юридическое лицо.
 
2. Порядок учета и хранения исполнительных документов
 
 2.1. Для ведения учета и осуществления хранения документов, связанных с исполнением поступивших в соответствии со статьей 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации исполнительных документов, заявитель направляет в администрацию Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее - Администрация) заявление.
2.2. Заявление и иные прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в Администрации и направляются уполномоченному специалисту.
2.3. Уполномоченный специалист администрации  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее – уполномоченный специалист) осуществляет проверку на соответствие требованиям действующего законодательства поступивших в Администрацию судебных актов, исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета  Березовского  сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, осуществляет проверку поступивших исполнительных документов на наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2 статьи 242.1 Бюджетного кодекса РФ, на соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации, предъявляемым к исполнительным документам, а также на нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению.
 В случае несоответствия требованиям Бюджетного кодекса РФ, Гражданского процессуального кодекса РФ, Арбитражного процессуального кодекса РФ, Закона «Об исполнительном производстве» исполнительные документы подлежат возврату.
При наличии оснований для возврата взыскателю исполнительных документов, предусмотренных пунктом 3 статьи 242.1 Бюджетного кодекса РФ, уполномоченный специалист в течение пяти рабочих дней готовит уведомление о возвращении исполнительного документа с указанием причины возврата по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку с приложением всех поступивших документов.
При наличии оснований для возврата в суд исполнительных документов, предусмотренных пунктом 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса РФ, уполномоченный специалист не позднее следующего рабочего дня возвращает документы с сопроводительным письмом по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
При отсутствии оснований для возврата уполномоченный специалист не позднее двух рабочих дней готовит заключение о необходимости исполнения исполнительных документов и с приложением всех поступивших документов передает в финансовый орган.
2.4. Ответственный специалист финансового органа в день поступления исполнительных документов регистрирует их   в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка и одновременно формирует дело, в которое подшиваются соответствующие документы и копии платежных поручений на исполнение данного исполнительного документа.
2.5. Финансовый орган не позднее трех рабочих дней со дня получения исполнительных документов направляет должнику уведомление о поступлении исполнительного документа по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку, с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя. При этом на втором экземпляре уведомления должником делается отметка, удостоверяющая его получение. Уведомление с отметкой о получении должником остается в сформированном деле соответствующего взыскателя.
2.6. Должник в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления о поступлении исполнительного документа представляет в финансовый орган информацию об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы местного бюджета по исполнению исполнительного документа, а также заявку на оплату расходов.
Если выплаты по исполнению исполнительного документа будут иметь периодический характер, то учреждение – должник одновременно с информацией, указанной в абзаце первом настоящего пункта, представляет график выплаты по исполнительному документу по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.
2.7. При отсутствии или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов для полного исполнения исполнительного документа, должник направляет органу местного самоуправления, осуществляющему бюджетные полномочия главного распорядителя средств бюджета  Березовского  сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, в ведении которого оно находится, запрос-требование о необходимости выделения ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов в целях исполнения исполнительного документа с указанием даты его поступления. Копию запроса-требования должник направляет в финансовый орган.
2.8. Орган местного самоуправления, осуществляющий бюджетные полномочия главного распорядителя средств бюджета Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, в трехмесячный срок со дня поступления исполнительного документа, обеспечивает выделение лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов в соответствии с запросом-требованием.
Учреждение – должник не позднее следующего дня после выделения лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов направляет в финансовый орган заявку на оплату расходов.
2.9. При нарушении должником требований, установленных пунктами 2.6, 2.8 настоящего Порядка или допущении иного нарушения требований, установленных пунктами 3, 6 и 7 статьи 242.5 Бюджетного кодекса РФ, финансовый орган направляет должнику уведомление о нарушении с указанием нормативного правового акта, положения которого были нарушены, срок исполнения требования об устранении нарушения, а также извещает его о возможном приостановлении операций по лицевым счетам в случае его неисполнения.
2.10. При неисполнении требования об устранении нарушения в течение 5 рабочих дней с даты его получения, финансовый орган приостанавливает до момента устранения нарушений осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, за исключением операций по исполнению исполнительных документов с обязательным уведомлением должника. Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа (далее – уведомление о приостановлении) по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку составляется в 3-х экземплярах: один экземпляр направляется главному распорядителю средств местного бюджета, второй экземпляр – должнику, третий экземпляр остается в деле финансового органа. Приостановление действует с момента подписания уведомления о приостановлении до его отмены. Отмена приостановления осуществляется по письменному обращению главного распорядителя средств местного бюджета в произвольной форме с указанием реквизитов лицевых счетов с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения, путем совершения на указанном обращении разрешительной надписи руководителя финансового органа (лица, исполняющего его обязанности).
2.11. При исполнении в полном объеме исполнительного документа финансовый орган на подлиннике исполнительного документа делает отметку об исполнении с указанием номера и даты платежного поручения, суммы взысканных средств, заверяет подписью руководителя финансового органа (лица, исполняющего его обязанности), печатью Администрации и направляет его сопроводительным письмом в суд, выдавшим исполнительный лист.
 
3.Особенности ведения и учета и хранения документов по исполнению исполнительных документов, выплаты по которым имеют периодический характер
             
3.1. Учет и регистрация документов, связанных с исполнением исполнительных документов, выплаты по которым имеют периодический характер, осуществляются в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Порядка.
 Положения раздела 2 настоящего Порядка применяются при исполнении исполнительных документов по периодическим выплатам, если настоящим разделом на установлено иное.
 3.2. В случае полного или частичного исполнения требований исполнительного документа по периодическим выплатам, а также при его отзыве взыскателем, финансовый орган отмечает в подлиннике исполнительного документа по периодическим выплатам соответственно о полном или частичном исполнении с указанием суммированной выплаты взыскателю за каждый год и заверяет подписью начальника финансового органа (лица, исполняющего его обязанности) и печатью Администрации.
 
	Приложение № 1
к Порядку учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением


 
 
от "___" ______________ 20__ г.
_____________________________________
(наименование взыскателя)
___________________________________
(адрес)
Уведомление
о возврате исполнительного документа
__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
возвращает исполнительный документ серии N ____ , выданный "___" ________ 20__года
__________________________________________________________________
(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)
 
на основании _______________________________________________
(наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому он вынесен)
 
предусматривающий взыскание с __________________________________________
                                                                                                  (должник)
в пользу
________________________________________________________________
(взыскатель)
в связи ________________________________________________________________
(причина возврата: пункт 3 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации)
 
Приложение: на ________ л.
 
Руководитель _____________ _________________________
М.П. (подпись) (расшифровка подписи)
	Приложение № 2
Порядку учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением


 
 
от "___" ______________ 20__ г.
_________________________________________
(наименование судебного органа)
_________________________________________
(адрес)
Уведомление
о возврате исполнительного документа
______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
возвращает исполнительный документ серии N ____ , выданный "___" ________ 20__года
______________________________________________________________________
(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)
 
на основании _____________________________________________________________________
(наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому он вынесен)
 
предусматривающий взыскание с __________________________________________
                                                                                                  (должник)
в пользу
______________________________________________________________________
(взыскатель)
в связи ________________________________________________________________
(причина возврата: пункт 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации)
 
Приложение: на ________ л.
 
Руководитель _____________ _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)
М.П.
	 
 
 
Приложение № 3
Порядку учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением


 
	от “
	 
	”
	 
	20
	 
	г.

	№
	 


 
(наименование должника)
 
(адрес)
 
 
Уведомление
о поступлении исполнительного документа
 
(наименование органа, исполняющего бюджет)
уведомляет о поступлении исполнительного документа:
	№
п/п
	Дата поступления исполнительного документа в орган Федерального казначейства
	Наименование взыскателя (представителя взыскателя) или судебного органа, представившего исполнительный документ/номер и дата почтового уведомления
	Исполнительный документ

	
	
	
	серия, номер и дата выдачи
	наименование судебного органа
	наименование судебного акта и номер дела, по которому выдан исполнительный документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 


и необходимости представления в течение 10 рабочих дней со дня получения настоящего уведомления следующих документов:
информации в письменном виде об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;
платежного документа на перечисление в установленном порядке средств в размере полного либо частичного исполнения требований исполнительного документа;
при отсутствии или недостаточности остатка лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов, необходимых для удовлетворения требований, содержащихся висполнительном документе, заверенную копию запроса - требования главному распорядителю о необходимости выделения дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования в целях исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе.
 
Приложение: копия заявления взыскателя, исполнительного документа и судебного акта, на основании которого он выдан, на _______листах.
	 
Руководитель финансового органа (иное уполномоченное лицо)
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 
М.П.
 
 
РАСПИСКА
должника о получении Уведомления о поступлении исполнительного документа
	от “
	 
	”
	 
	20
	 
	г. №
	 


 
	Должность
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 
	“
	 
	”
	 
	20
	 
	г.


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	Приложение № 4
Порядку учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением


 
График
исполнения исполнительного документа
 
от «___» __________ 20___ года №____________
Исполнительный лист по делу №____________________________________
Дата выдачи исполнительного листа «____» __________________20_____г.
Наименование судебного органа ____________________________________
Сумма взыскания по исполнительному листу (руб.)_____________________
Дата поступления исполнительного листа «____» _______20____г.
Уведомление о поступлении исполнительного документа серии №_________
Дата получения должником Уведомления о поступлении исполнительного документа «_____»___________20____г.
	№
	КБК
	Дата платежа
	Сумма (руб.)

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 


 
Руководитель
казенного учреждения-должника ________________ _____________________
(подпись) (расшифровка подписи)
М.П.
СОГЛАСОВАНО:
Руководитель главного
распорядителя средств ________________ ______________________
(подпись) (расшифровка подписи)
М.П.
	 
 
Приложение № 5
Порядку учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением


от "___" _____________ 20__ г. N
________________________________________ (наименование главного распорядителя средств бюджета)
________________________________________
(адрес)
 
Копия:
________________________________________
(наименование должника)
________________________________________
(адрес должника)
Уведомление
о приостановлении операций по расходованию средств
 
В связи с нарушением _____________________________________________________ (наименование должника по исполнительному документу)
п. 3 ст. 242.5 Бюджетного кодекса РФ, (п. 6 ст. 242.5 БК РФ, п. 7 ст. 242.5 БК РФ) при исполнении требований исполнительного документа серии N _____________,
выданного "___" ________ года _____________________________________________
                            (наименование судебного органа, выдавшего
исполнительный документ)
предусматривающего взыскание ____________________________________________
(должник)
в сумме _________________ рублей в пользу
__________________________________________________________________
(взыскатель)
сообщаем, что осуществление операций по расходованию средств с лицевых
счетов должника приостановлены до момента устранения нарушений (за
исключением операций по исполнению исполнительных документов).
 
Начальник финансового органа
(иное уполномоченное лицо) _______________ _______________________
(подпись) (расшифровка подписи)










АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КЫШТОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.02.2021г.                           с. Березовка                                              № 13

Об утверждении плана основных мероприятий по совершенствованию работы с обращениями граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц в администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области в 2021 году 
 
В целях исполнительной дисциплины и совершенствования контроля за порядком рассмотрения обращений граждан, администрация Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый план основных мероприятий по совершенствованию работы с обращениями граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц в администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области в 2021 году.
 2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации – Шмакова В.А.



Глава Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области                                В.А. Шмаков


Утверждено
Постановлением администрации Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области
от 20.02.2021 № 13


План основных мероприятий по совершенствованию работы с обращениями граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц в администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области в 2021 году 

	№ п/п
	Проводимые мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Отметка об исполнении

	1.
	Проведение анализа вопросов, содержащихся в обращениях граждан, организаций и общественных объединений (далее- обращения граждан), поступивших в 2020 году в адрес администрации, в целях определения причин и условий, способствующих повышенной активности обращений населения поселения и соответствия характера и содержания управляющих воздействий на общественные отношения и фактической общественной практики.
	До 10 февраля
	Уполномоченный  специалист администрации 
	

	
	Bо исполнение Указа Президента Российской Федерации от 17 апреля 2017 года № 171 «О мониторинге и анализе результатов рассмотрения обращений граждан и организаций»:
- размещать в постоянном режиме информацию о результатах рассмотрения обращений и мерах, принятых по обращениям, поступившим и зарегистрированным в администрации муниципального образования, путем формирования и выгрузки специального архива данных с информацией о результатах рассмотрения обращений из системы электронного документооборота и делопроизводства Правительства Новосибирской области в раздел «Результаты рассмотрения обращений» информационного ресурса ССТУ.РФ;
- осуществлять в постоянном режиме мониторинг и контроль за своевременным и объективным представлением информации о результатах рассмотрения обращений в раздел «Результаты рассмотрения обращений» информационного ресурса ССТУ.РФ уполномоченными лицами исполнительных органах государственной власти и органов местного самоуправления;
	постоянно
	Уполномоченный  специалист администрации
	

	2.
	В целях обеспечения единого подхода к применению в работе с обращениями граждан законодательства о порядке  рассмотрения  обращений:
1) применение органами местного самоуправления в постоянном режиме системы личного приема в режиме видео-аудио-связи и видеоконференцсвязи связи 
 2) оборудование помещений, в которых проводится личный прием, средствами видеопротоколирования.
3) Поддержка в актуальном состоянии информации на электронной карте доступности и в электронном справочнике на защищенном сегменте информационного ресурса ССТУ.РФ:
- о компетенции органов местного самоуправления, организаций и учреждений, осуществляющих публично значимые функции;
- о месте проведения личного приема граждан руководителям и уполномоченными лицами;
- об установленных руководителями и уполномоченными лицами днях и часах для личного приема граждан.
4)осуществление мониторинга нормативных правовых актов, регламентирующих работу с обращениями граждан, на предмет соответствия федеральному законодательству о порядке рассмотрения обращений
5) Применение в работе с обращениями граждан методических рекомендаций Управления Президента РФ по работе с обращениями граждан и организаций, утвержденных на заседании рабочей группы при Администрации Президента РФ по координации и оценке работы с  обращениями граждан и организаций;
6) Продолжение практики проведения   единого дня приема граждан, в том числе проведение приемов граждан по поручению Губернатора Новосибирской области, тематических и выездных личных приемов граждан, приемов граждан с применением системы личного приема на базе специального программного обеспечения по проведению приема в режиме видео-конференц-связи, видео-связи, аудио-связи.
7) Использовать раздел "Тематический форум" в защищенном сегменте ресурса ССТУ.РФ для обсуждения вопросов по работе с обращениями граждан.

	



Постоянно, по пятницам 

До31 сентября


 постоянно 
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постоянно 




постоянно 

	Уполномоченный  специалист администрации
	

	3. 

	В целях обеспечения права граждан на обращение в любые органы государственной власти и органы местного самоуправления, а также получения ответа на обращение реализовать мероприятия по направлениям деятельности:
а) Применение современных информационных технологий в работе с обращениями граждан:
1) Продолжение внедрения, функционирование и развитие автоматизированного комплекса обработки в реальном режиме времени электронных сообщений, поступивших в форме смс сообщений, по номерам справочных телефонных служб администрации;
     2) Продолжение работы по обеспечению технической возможности создания и функционирования «Личного кабинета» на официальном сайте администрации   с целью обеспечения права граждан на получение информации о ходе рассмотрения их обращений.
б) Информационное обеспечение работы с обращениями граждан:
- Размещение на официальном сайте администрации   информации о количестве, тематике обращений граждан, результатах рассмотрения обращений и принятых мерах;
в) Методическое обеспечение работы с обращениями граждан:
- выносить на обсуждение на заседаниях координационного (общественного) совета  вопросы. 
-по совершенствованию работы с обращениями граждан;
-создание условий для обеспечения права граждан на обращение в органы местного самоуправления;
-создание условий удовлетворенности граждан работой администрации с обращениями.

г) Аналитическое обеспечение работы с обращениями граждан:
1) Совершенствовать формы отчетности по работе с обращениями граждан, в том числе ведение Реестров и итоговых таблиц:
· Оценка  результатов рассмотрения обращений и принятых мер с учетом мнения авторов обращений о результатах рассмотрения их обращений и принятых по ним мерах;
· Оценки эффективности деятельности администрации на основе анализа порядка рассмотрения обращений граждан;
- Оценки эффективности деятельности администрации на основе анализа количества и характера вопросов, содержащихся в обращениях граждан.
д) Организационно - техническое обеспечение работы с обращениями граждан:
1) Вести в администрации муниципального образования электронные архивы обращений, обеспечивающие хранение электронных образов обращений и результатов их рассмотрения;
е) Материально	техническое обеспечение работы с обращениями граждан:
- оснащение справочных телефонных   с функцией автоответчика и записи телефонного разговора.
ж) Повышение уровня профессиональной подготовки работников, обеспечивающих рассмотрение обращений граждан:

- при проведении конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в обязательном порядке проводить тестирование на знание кандидатами законодательства о порядке рассмотрения обращений граждан.

Совершенствование контроля за порядком рассмотрения обращений граждан:
По всем фактам нарушения законодательства о порядке рассмотрения обращения проводить служебные проверки  должностных лиц и работников ОМС, допустивших нарушения законодательства о порядке рассмотрения обращений граждан, привлекать к дисциплинарной ответственности


	






До 1 декабря 
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Ежемесячно, ежеквартально, ежегодно (до 20 числа месяца, следующего за отчетным) 


Не реже 1 раза в полугодие 









Ежеквартально (до 20 числа месяца, следующего за отчетным)  





постоянно
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По мере необходимости
	Уполномоченный  специалист администрации
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