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  АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КЫШТОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.03.2021 г.                             с. Березовка                                       № 16


Об очистке крыш административных зданий и объектов жилья от снега и наледи


В соответствии с Федеральным Законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», в целях проведения предупредительных мероприятий по обеспечению безопасности жизни и здоровья населения Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, снижения риска возникновения чрезвычайных ситуаций, связанных с обрушениями ледяных навесов с крыш строений, козырьков домов 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Обеспечить контроль за нормативным содержанием улично-дорожной сети Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области в границах поселения.
2. Обеспечить контроль за состоянием кровель жилых и нежилых объектов и организации работ по их очистке.
3. Рекомендовать руководителям организаций и учреждений, расположенных на территории Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области независимо от форм собственности:
- обеспечить постоянные подъезды к административным зданиям, социально-значимым объектам в пределах своей компетенции;
- провести ревизию зданий и сооружений по оценке возможных обрушений кровель;
- при необходимости сформировать бригады для удаления снежных масс и льда, обеспечить выполнение требований по технике безопасности бригадами при сбросе снега с крыш;
- принять меры по ограждению опасных зон, предусмотрев размещение предупредительных табличек о необходимости соблюдения предосторожности вблизи зданий со скатной крышей и интенсивным движением пешеходов;
- производить своевременную очистку прилегающих и закрепленных территорий от снега; 
- исключить складирование снега в местах, препятствующих проезду автотранспорта, блокированию запасных и противопожарных выходов.
4. Рекомендовать гражданам, имеющим личные жилые помещения и иные, принять меры по очистке кровель зданий и строений от снега и льда.
5. Данное Постановление опубликовать в периодическом печатном издании «Березовский Вестник» и на официальном сайте администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
6.  Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Березовского сельсовета
Кыштовского района Новосибирской области                            В.А. Шмаков










АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КЫШТОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.03.2021 г.                       с. Березовка                                    № 16-1

Об утверждении порядка формирования перечня налоговых
расходов Березовского сельсовета Новосибирской области и оценки налоговых расходов Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области

В соответствии со статьей 174.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2019 N 796 "Об общих требованиях к оценке налоговых расходов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований" администрация Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования перечня налоговых расходов Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области и оценки налоговых расходов Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее - Порядок).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области от 11.11.2019 № 46-1 " Об утверждении порядка формирования перечня налоговых расходов Березовского сельсовета Новосибирской области и оценки налоговых расходов Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области".
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Березовский Вестник» и разместить на официальном сайте администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и применяется к правоотношениям, возникающим с 01.01.2021 года.





Глава Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области	          В.А. Шмаков        










Приложение
к постановлению
администрации Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области
от 11.03.2021 № 16-1

[bookmark: Par34]Порядок
формирования перечня налоговых расходов Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области и оценки налоговых расходов Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет процедуры формирования перечня налоговых расходов Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области и оценки налоговых расходов Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее –муниципальное образование).
2. В целях настоящего Порядка применяются следующие понятия и термины:
налоговые расходы муниципального образования (далее - налоговые расходы муниципального образования) - выпадающие доходы бюджета муниципального образования (далее - местный бюджет), обусловленные налоговыми льготами, освобождениями и иными преференциями по налогам (далее - льготы), предусмотренными в качестве мер поддержки в соответствии с целями муниципальных программ и (или) целями социально-экономической политики муниципального образования, не относящимися к муниципальным программам;
перечень налоговых расходов муниципального образования - документ, содержащий сведения о распределении налоговых расходов муниципального образования в соответствии с целями муниципальных программ муниципального образования (далее - муниципальных программ), структурных элементов муниципальных программ и (или) целями социально-экономической политики муниципального образования, не относящимися к муниципальным программам, а также о кураторах налоговых расходов, формируемый финансовым органом муниципального образования (далее - финансовый орган) по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку;
куратор налогового расхода – администрация муниципального образования, ответственная в соответствии с полномочиями, установленными нормативными правовыми актами муниципального образования, за достижение соответствующих налоговому расходу муниципального образования целей муниципальной программы муниципального образования и (или) целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам;
плательщики - плательщики налогов;
нормативные характеристики налоговых расходов муниципального образования - сведения о положениях нормативных правовых актов муниципального образования, которыми предусматриваются льготы, наименованиях налогов, по которым установлены льготы, категориях плательщиков, для которых предусмотрены льготы, а также иные характеристики по перечню согласно приложению N 2 к настоящему Порядку;
оценка налоговых расходов муниципального образования- комплекс мероприятий по оценке объемов налоговых расходов муниципального образования, обусловленных льготами, предоставленными плательщикам, а также по оценке эффективности налоговых расходов муниципального образования;
оценка объемов налоговых расходов муниципального образования- определение объемов выпадающих доходов местного бюджета, обусловленных льготами, предоставленными плательщикам;
оценка эффективности налоговых расходов муниципального образования - комплекс мероприятий, позволяющих сделать вывод о целесообразности и результативности предоставления плательщикам льгот исходя из целевых характеристик налоговых расходов муниципального образования;
структурный элемент муниципальной программы - основное (общепрограммное) мероприятие муниципальной программы;
социальные налоговые расходы муниципального образования - целевая категория налоговых расходов муниципального образования, обусловленных необходимостью обеспечения социальной защиты (поддержки) населения;
стимулирующие налоговые расходы муниципального образования - целевая категория налоговых расходов муниципального образования, предполагающих стимулирование экономической активности субъектов предпринимательской деятельности и последующее увеличение доходов местного бюджета;
технические налоговые расходы муниципального образования - целевая категория налоговых расходов муниципального образования, предполагающих уменьшение расходов плательщиков, воспользовавшихся льготами, финансовое обеспечение которых осуществляется в полном объеме или частично за счет местного бюджета;
фискальные характеристики налоговых расходов муниципального образования - сведения об объеме льгот, предоставленных плательщикам, о численности получателей льгот и об объеме налогов, задекларированных ими для уплаты в местный бюджет, предусмотренные приложением № 2 к настоящему Порядку;
целевые характеристики налогового расхода муниципального образования - сведения о целях предоставления, показателях (индикаторах) достижения целей предоставления льготы, а также иные характеристики, предусмотренные приложением N 2 к настоящему Порядку;
базовый год - год, предшествующий году начала получения плательщиком льготы, либо шестой год, предшествующий отчетному году, если льгота предоставляется плательщику более 6 лет;
программные налоговые расходы - налоговые расходы, соответствующие целям и задачам муниципальных программ муниципального образования;
непрограммные налоговые расходы - налоговые расходы, не относящиеся к муниципальным программам муниципального образования;
нераспределенные налоговые расходы - налоговые расходы, реализуемые в рамках нескольких муниципальных программ муниципального образования.
3. В целях осуществления оценки налоговых расходов муниципального образования финансовый орган муниципального образования:
1) формирует перечень налоговых расходов муниципального образования;
2) принимает нормативный правовой акт, предусматривающий:
а) типовую форму представления куратором налогового расхода муниципального образования результатов оценки эффективности налогового расхода муниципального образования;
б) типовую форму сводного отчета о результатах оценки эффективности налоговых расходов муниципального образования;
3) обобщает результаты оценки эффективности налоговых расходов муниципального образования, проводимой кураторами налоговых расходов муниципального образования, выявляет неэффективные налоговые расходы муниципального образования;
4) обеспечивает получение и свод информации от главных администраторов доходов местного бюджета о фискальных характеристиках налоговых расходов муниципального образования, необходимой для проведения их оценки, доводит указанную информацию до кураторов налоговых расходов муниципального образования в соответствии со сроками, установленными в пункте 13 настоящего Порядка.
4. В целях оценки налоговых расходов муниципального образования кураторы налоговых расходов:
1) представляют сведения для формирования перечня налоговых расходов муниципального образования в части распределения налоговых расходов по муниципальным программам, структурным элементам муниципальных программ и (или) целям социально-экономической политики муниципального образования, не относящимся к муниципальным программам.
Отнесение налоговых расходов муниципального образования к муниципальным программам   осуществляется исходя из целей муниципальных программ муниципального образования, структурных элементов муниципальных программ и (или) целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам.
В случае если налоговые расходы направлены на достижение целей и решение задач двух и более муниципальных программ, они относятся к нераспределенным налоговым расходам;
2) осуществляют оценку эффективности налоговых расходов муниципального образования – комплекс мероприятий, позволяющих сделать вывод о целесообразности и результативности предоставления плательщикам льгот исходя из целевых характеристик;
3) устанавливают при необходимости дополнительные (иные) критерии целесообразности налоговых льгот для плательщиков;
4) формулируют выводы о достижении целевых характеристик налогового расхода муниципального образования, вкладе налогового расхода муниципального образования в достижение целей программы муниципального образования и (или) целей социально-экономической политики муниципального образования, а также о наличии или об отсутствии более результативных (менее затратных для местного бюджета альтернативных механизмов достижения целей муниципального образования и (или) целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам;
5) представляют в финансовый орган муниципального образования предложения о сохранении (уточнении, отмене) льгот для плательщиков.

II. Формирование перечня налоговых
расходов муниципального образования

5. Проект перечня налоговых расходов муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период (далее - проект перечня налоговых расходов) формируется финансовым органом муниципального образования ежегодно до 25 марта по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку.
Проект перечня налоговых расходов с заполненной информацией по графам 1 - 7 направляется финансовым органом муниципального образования на согласование ответственным исполнителям муниципальных программ, а также кураторам налоговых расходов.
[bookmark: Par78]6. Ответственные исполнители муниципальных программ, кураторы налоговых расходов в срок до 10 апреля рассматривают проект перечня налоговых расходов на предмет предлагаемого распределения налоговых расходов муниципального образования, а также определяют распределение налоговых расходов муниципального образования по муниципальным программам, структурным элементам муниципальных программ и (или) целям социально-экономической политики муниципального образования, не относящимся к муниципальным  программам.
Ответственными исполнителями муниципальных программ, кураторами налоговых расходов заполняются графы 8 - 9 проекта перечня налоговых расходов. Данная информация направляется в финансовый орган муниципального образования в течение срока, указанного в абзаце первом настоящего пункта, совместно с замечаниями и предложениями по уточнению проекта перечня налоговых расходов, при их наличии. 
В случае если указанные замечания и предложения не направлены в финансовый орган муниципального образования в течение срока, указанного в абзаце первом настоящего пункта, проект перечня налоговых расходов считается согласованным в соответствующей части.
7. Перечень налоговых расходов муниципального образования утверждается нормативным правовым актом администрации муниципального образования в срок до 01 июня и размещается на официальном сайте администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в течение 3 рабочих дней со дня его утверждения.
8. В случае внесения в текущем финансовом году изменений в перечень муниципальных программ,  структурные элементы муниципальных программ и (или) изменения полномочий кураторов налоговых расходов, в связи с которыми возникает необходимость внесения изменений в перечень налоговых расходов муниципального образования, кураторы налоговых расходов не позднее 10 рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений направляют в финансовый орган муниципального образования соответствующую информацию для уточнения финансовым органом муниципального образования перечня налоговых расходов муниципального образования.
9. Перечень налоговых расходов муниципального образования с внесенными в него изменениями формируется до 1 октября текущего финансового года и подлежит уточнению в течение 3 месяцев после принятия решения о бюджете муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период.
Уточненный перечень налоговых расходов муниципального образования размещается на официальном сайте администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период.

III. Формирование информации о нормативных,
целевых и фискальных характеристиках
налоговых расходов муниципального образования.
Порядок оценки налоговых расходов муниципального образования

10. В целях оценки налоговых расходов муниципального образования главные администраторы доходов местного бюджета по запросу финансового органа муниципального образования представляют в финансовый орган муниципального образования информацию о фискальных характеристиках налоговых расходов муниципального образования за отчетный финансовый год.
11. Оценка эффективности налоговых расходов муниципального образования осуществляется куратором налогового расхода в соответствии с методикой оценки эффективности налоговых расходов муниципального образования.
12. Методика оценки эффективности налоговых расходов муниципального образования разрабатывается и утверждается правовым актам кураторов налоговых расходов.
[bookmark: Par96]13. В целях проведения оценки эффективности налоговых расходов муниципального образования финансовый орган муниципального образования на основании информации главных администраторов доходов местного бюджета распределяет и ежегодно направляет кураторам налоговых расходов информацию, относящуюся к ведению куратора налогового расхода:
1) в срок до 10 апреля - сведения за год, предшествующий отчетному году, а также в случае необходимости уточненные данные за иные отчетные периоды, содержащие:
а) сведения о количестве плательщиков, воспользовавшихся льготами;
б) сведения о суммах выпадающих доходов местного бюджета по каждому налоговому расходу муниципального образования;
[bookmark: Par102]2) в срок до 25 июля - сведения об объеме льгот за отчетный финансовый год.
14. Оценка эффективности налоговых расходов муниципального образования осуществляется кураторами соответствующих налоговых расходов и включает:
1) оценку целесообразности налоговых расходов муниципального образования;
2) оценку результативности налоговых расходов муниципального образования.
[bookmark: Par106]15. Критериями целесообразности налоговых расходов муниципального образования являются:
1) соответствие налоговых расходов муниципального образования целям муниципальных программ, структурным элементам муниципальных программ и (или) целям социально-экономической политики муниципального образования, не относящимся к муниципальным программам Новосибирской области;
2) востребованность плательщиками предоставленных льгот, которая характеризуется соотношением численности плательщиков, воспользовавшихся правом на льготы, и общей численности плательщиков, за пятилетний период.
При необходимости куратором налоговых расходов могут быть установлены иные критерии целесообразности предоставления льгот для плательщиков.
16. В случае несоответствия налоговых расходов муниципального образования хотя бы одному из критериев, указанных в пункте 15 настоящего Порядка, куратор налоговых расходов муниципального образования представляет в финансовый орган муниципального образования предложения о сохранении (уточнении, отмене) льгот для плательщиков.
17. В качестве критерия результативности налогового расхода муниципального образования определяется как минимум один показатель (индикатор) достижения целей муниципальной программы и (или) целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам, либо иной показатель (индикатор), на значение которого оказывают влияние налоговые расходы муниципального образования.
Оценке подлежит вклад налоговых льгот (расходов), предусмотренных для плательщиков, в достижение планового значения показателя (индикатора) муниципальной программы и (или) достижения целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам, который рассчитывается как разница между значением указанного показателя (индикатора) с учетом льгот и значением указанного показателя (индикатора) без учета льгот.
18. Оценка результативности налоговых расходов муниципального образования включает оценку бюджетной эффективности налоговых расходов муниципального образования.
19. В целях оценки бюджетной эффективности налоговых расходов муниципального образования осуществляются сравнительный анализ результативности предоставления льгот и результативности применения альтернативных механизмов достижения целей муниципальной программы и (или) целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным  программам, а также оценка совокупного бюджетного эффекта (самоокупаемости) стимулирующих налоговых расходов муниципального образования.
[bookmark: Par115]20. Сравнительный анализ включает сравнение объемов расходов местного бюджета в случае применения альтернативных механизмов достижения целей и (или) решения задач муниципальной  программы и (или) целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам, и объемов предоставленных льгот (расчет прироста показателя (индикатора) муниципальной  программы и (или) достижения целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам, на 1 рубль налоговых расходов муниципального образования и на 1 рубль расходов местного бюджета для достижения того же показателя (индикатора) в случае применения альтернативных механизмов).
В качестве альтернативных механизмов достижения целей и (или) решения задач муниципальной программы и (или) целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам, могут учитываться в том числе:
субсидии или иные формы непосредственной финансовой поддержки плательщиков, имеющих право на льготы, за счет средств местного бюджета;
предоставление муниципальных гарантий муниципального образования по обязательствам плательщиков, имеющих право на льготы;
совершенствование нормативного регулирования и (или) порядка осуществления контрольно-надзорных функций в сфере деятельности плательщиков, имеющих право на льготы.
21. По итогам оценки эффективности налогового расхода муниципального образования куратор налогового расхода формулирует выводы о достижении целевых характеристик налогового расхода муниципального образования, вкладе налогового расхода муниципального образования в достижение целей и (или) решение задач муниципальной  программы и (или) целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам, а также о наличии или об отсутствии более результативных (менее затратных для местного бюджета) альтернативных механизмов достижения целей и (или) решения задач муниципальной программы и (или) целей социально-экономической политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам.
22.Перечень показателей для проведения оценки налоговых расходов муниципального образования, результаты оценки эффективности налоговых расходов муниципального образования, рекомендации по результатам указанной оценки, включая рекомендации о необходимости сохранения (уточнения, отмены) предоставленных плательщикам льгот, направляются кураторами налоговых расходов в финансовый орган муниципального образования ежегодно до 1 мая текущего года.
23.По итогам отчетного финансового года на основании информации, указанной в подпункте 2 пункта 13 настоящего Порядка, куратор налоговых расходов уточняет информацию и направляет уточненную информацию согласно приложению N 2 к настоящему Порядку в финансовый орган муниципального образования ежегодно в срок до 5 августа текущего года.

IV. Порядок обобщения результатов оценки эффективности
налоговых расходов муниципального образования

24. Финансовый орган муниципального образования ежегодно до 5 мая формирует оценку налоговых расходов муниципального образования на основе данных, представленных куратором налоговых расходов, и направляет информацию в Управление финансов и налоговой политики Кыштовского района Новосибирской области.
В срок до 1 августа финансовый орган муниципального образования направляет уточненную информацию, сформированную на основе уточненных данных, представленных куратором налоговых расходов, в Управление финансов и налоговой политики Кыштовского района Новосибирской области.
25. По результатам оценки налоговых расходов муниципального образования финансовый орган муниципального образования выявляет неэффективные налоговые расходы муниципального образования, при необходимости вносит предложения по изменению или отмене неэффективных налоговых расходов муниципального образования, а также по изменению оснований, порядка и условий их предоставления.
 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Порядку
формирования перечня налоговых
расходов Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области 
и оценки налоговых расходов
Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области

ПЕРЕЧЕНЬ
налоговых расходов Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области на 2021 год и плановый период 2022-2023 годов


	№ п/п
	Куратор налогового расхода муниципального образования
	Краткое наименование налогового расхода муниципального образования
	Полное наименование налогового расхода муниципального образования
	Реквизиты муниципального правового акта, которым устанавливается налоговая льгота
	Целевая категория налогоплательщиков, для которых предусмотрена налоговая льгота
	Целевая категория налогового расхода муниципального образования
	Наименование муниципальной программы / документа стратегического планирования / программы комплексного развития инфраструктуры
	Наименование структурного элемента муниципальной программы / документа стратегического планирования / программы комплексного развития инфраструктуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Порядку
формирования перечня налоговых
расходов Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области 
и оценки налоговых расходов
Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области

[bookmark: P221]ПЕРЕЧЕНЬ
показателей для проведения оценки налоговых
расходов муниципального образования 

	N п/п
	Предоставляемая информация
	Источники данных

	I. Нормативные характеристики налогового расхода муниципального образования Кыштовского района Новосибирской области

	1
	Нормативные правовые акты муниципального образования, их структурные единицы, которыми предусматриваются налоговые льготы, освобождения и иные преференции по налогам
	Перечень налоговых расходов муниципального образования 

	2
	Категории плательщиков налогов, для которых предусмотрены налоговые льготы, освобождения и иные преференции
	

	3
	Условия предоставления налоговых льгот, освобождений и иных преференций для плательщиков налогов, установленные нормативными правовыми актами муниципального образования 
	Данные куратора налогового расхода

	4
	Целевая категория плательщиков налогов, для которых предусмотрены налоговые льготы, освобождения и иные преференции, установленные нормативными правовыми актами муниципального образования
	

	5
	Даты вступления в силу положений нормативных правовых актов муниципального образования, устанавливающих налоговые льготы, освобождения и иные преференции по налогам
	

	6
	Даты начала действия предоставленного нормативными правовыми актами муниципального образования права на налоговые льготы, освобождения и иные преференции по налогам
	

	7
	Период действия налоговых льгот, освобождений и иных преференций по налогам, предоставленных нормативными правовыми актами муниципального образования
	

	8
	Дата прекращения действия налоговых льгот, освобождений и иных преференций по налогам, установленная нормативными правовыми актами муниципального образования
	

	II. Целевые характеристики налогового расхода муниципального образования 

	9
	Наименование налоговых льгот, освобождений и иных преференций по налогам
	Данные куратора налогового расхода

	10
	Целевая категория налогового расхода муниципального образования
	

	11
	Цели предоставления налоговых льгот, освобождений и иных преференций для плательщиков налогов, установленных нормативными правовыми актами муниципального образования
	

	12
	Наименования налогов, по которым предусматриваются налоговые льготы, освобождения и иные преференции, установленные нормативными правовыми актами муниципального образования
	

	13
	Вид налоговых льгот, освобождений и иных преференций, определяющий особенности предоставленных отдельным категориям плательщиков налогов преимуществ по сравнению с другими плательщиками
	

	14
	Размер налоговой ставки, в пределах которой предоставляются налоговые льготы, освобождения и иные преференции по налогам
	

	15
	Наименования муниципальных, нормативных правовых актов, определяющих цели социально-экономической политики не относящиеся к муниципальным программам, в целях реализации которых предоставляются налоговые льготы, освобождения и иные преференции для плательщиков налогов
	Перечень налоговых расходов муниципального образования и данные куратора налогового расхода

	16
	Наименования структурных элементов муниципальных программ, в целях реализации которых предоставляются налоговые льготы, освобождения и иные преференции для плательщиков налогов
	

	17
	Показатель (индикатор) муниципальных программ и (или) достижения целей социально-экономической политики, не относящихся к муниципальным программам, в связи с предоставлением налоговых льгот, освобождений и иных преференций для налогоплательщиков налогов
	Данные куратора налогового расхода

	18
	Код вида экономической деятельности (по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности), к которому относится налоговый расход (если налоговый расход обусловлен налоговыми льготами, освобождениями и иными преференциями для отдельных видов экономической деятельности)
	

	19
	Принадлежность налогового расхода к группе полномочий в соответствии с методикой распределения дотаций, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2004 г. № 670 "О распределении дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации"
	

	III. Фискальные характеристики налогового расхода муниципального образования 

	20
	Объем налоговых льгот, освобождений и иных преференций, предоставленных для плательщиков налогов, в соответствии с нормативными правовыми актами муниципального образования за отчетный год и за год, предшествующий отчетному году (тыс. рублей)
	Данные главного администратора доходов местного бюджета, куратора налогового расхода

	21
	Оценка объема предоставленных налоговых льгот, освобождений и иных преференций для плательщиков налогов на текущий финансовый год, очередной финансовый год и плановый период (тыс. рублей)
	Данные куратора налогового расхода

	22
	Численность плательщиков налогов, воспользовавшихся налоговой льготой, освобождением и иной преференцией (единиц), установленными нормативными правовыми актами  муниципального образования
	Данные главного администратора доходов местного бюджета

	23
	Результат оценки эффективности налогового расхода
	Данные куратора налогового расхода










































АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КЫШТОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.03.2021 г.                                                                                         № 17
О внесении изменений в постановление администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области от 30.11.2020         № 44 «Об утверждении программы профилактики нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, на 2021 год и плановый период 2022-2023 гг». 
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области от 30.11.2020 № 44 «Об утверждении программы профилактики нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, на 2021 год и плановый период 2022-2023 гг» следующие изменения:
1.1. В программу профилактики нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, на 2021 год и плановый период 2022-2023 гг:
1.1.1. В пункте 1 раздела 1 исключить слово «гражданами»;
1.1.2. В подпункте 4 пункта 4.2 раздела 1 исключить слова «органами государственной власти, органами местного самоуправления»;
1.1.3. В абзаце втором подпункте 4 пункта 4.2 раздела 1 слова «государственного контроля (надзора)», заменить словами «муниципального контроля».
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании "Березовский Вестник" и разместить на официальном сайте администрации Кулябинского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
Глава Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области                                В.А. Шмаков

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КЫШТОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 

От 15.03.2021 г.                           с. Березовка                                            № 18


об утверждении правил нормирования в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области

В соответствии с частью 4 статьи 19 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2015 N 476 "Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения", администрация Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые Правила нормирования в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (Приложение).
2. Признать утратившим силу: Постановление администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области от 25.12.2015 № 60 "Об утверждении Правил нормирования в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области".
3. Опубликовать настоящее Постановление в печатном издании «Березовский Вестник», разместить на официальном сайте администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области и   на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.


Глава Березовского сельсовета 
Кыштовского района Новосибирской области                             В.А. Шмаков

Приложение
к Постановлению
Администрации Березовского сельсовета 
Кыштовского района 
Новосибирской области
От 15.03.2021г. № 18


Правила нормирования в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области

 
1. Общие положения
 
1.1.Правила нормирования в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее  – Правила) определяют требования к порядку разработки, содержанию, принятию и исполнению правовых актов о нормировании в сфере закупок администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее – администрация муниципального образования), органам местного самоуправления Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее – органы местного самоуправления муниципального образования), подведомственными указанным органам казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).
1.2. Администрация муниципального образования, органы местного самоуправления муниципального образования, на основании правил нормирования, указанных в пункте 1.1., утверждают требования к закупаемым ими, подведомственными указанным органам казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций указанных органов и подведомственных им казенных учреждений в соответствии с Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций администрация муниципального образования), органам местного самоуправления муниципального образования, подведомственными указанным органам казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг, утвержденными постановлением администрации муниципального образования от 12.12.2017г. № 51.
1.3. Правила нормирования, общие требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций заказчиков подлежат размещению в единой информационной системе в соответствии с частью 6 статьи 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

2. Требования к порядку разработки и принятия муниципальных правовых актов о нормировании в сфере закупок товаров, работ, услуг, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения


2.1. Настоящим разделом устанавливаются требования к порядку разработки и принятия, содержанию, обеспечению исполнения следующих правовых актов:
а) Администрации муниципального образования, утверждающих:
правила определения нормативных затрат на обеспечение функций администрация муниципального образования, органов местного самоуправления муниципального образования, включая подведомственные казенные учреждения (далее - нормативные затраты);
правила определения требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемым для обеспечения муниципальных нужд;
б) Органов местного самоуправления муниципального образования, в том числе отраслевых и функциональных органов администрации муниципального образования, утверждающих:
нормативные затраты;
требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемым самими органами местного самоуправления муниципального образования, в том числе отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования, и подведомственными указанным органам казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и унитарными предприятиями.
2.2. Правовые акты, указанные в подпункте "а" пункта 2.1. разрабатываются уполномоченным специалистом администрации муниципального образования   в форме проектов постановлений администрации муниципального образования.
2.3. Правовые акты, указанные в подпункте "б" пункта 2.1. разрабатываются органами местного самоуправления муниципального образования, в форме проектов правового акта соответствующего органа местного самоуправления муниципального образования.
2.4. Правовые акты, указанные в подпункте "б" пункта 2.1. могут предусматривать право руководителя   утверждать нормативы количества и (или) нормативы цены товаров, работ, услуг.
2.5. Для проведения обсуждения в целях общественного контроля проектов правовых актов, указанных в пункте 2.1., в соответствии с пунктом 6 общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2015 года N 476 "Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения" (далее соответственно - общие требования, обсуждение в целях общественного контроля), органы местного самоуправления муниципального образования,  размещают проекты указанных правовых актов и пояснительные записки к ним в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок.
2.6. Срок проведения обсуждения в целях общественного контроля устанавливается органами местного самоуправления муниципального образования, и не может быть менее 5 рабочих дней со дня размещения проектов правовых актов, указанных в пункте 2.1. в единой информационной системе в сфере закупок.
2.7. Органы местного самоуправления муниципального образования, рассматривают предложения общественных объединений, юридических и физических лиц, поступившие в электронной или письменной форме в срок, установленный указанными органами с учетом положений пункта 2.6.
2.8. Органы местного самоуправления муниципального образования не позднее 30 рабочих дней истечения срока, указанного в пункте 2.6 настоящего документа, размещают в единой информационной системе в сфере закупок протокол обсуждения в целях общественного контроля, который должен содержать информацию об учете поступивших предложений общественных объединений, юридических и физических лиц и (или) обоснованную позицию органа местного самоуправления о невозможности учета поступивших предложений..
2.9. По результатам обсуждения в целях общественного контроля органы местного самоуправления муниципального образования при необходимости принимают решения о внесении изменений в проекты правовых актов, указанных в пункте 2.1., с учетом предложений общественных объединений, юридических и физических лиц и о рассмотрении указанных в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 2.1. проектов правовых актов на заседаниях Общественного совета по вопросам нормирования закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд при администрации  муниципального образования (далее – Общественный совет) в соответствии с пунктом 3 общих требований.
2.10. По результатам рассмотрения проектов правовых актов, указанных в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 2.1. Общественный совет принимает одно из следующих решений:
а) о необходимости доработки проекта правового акта;
б) о возможности принятия правового акта.
2.11. Органы местного самоуправления муниципального образования до 1 июня текущего финансового года принимают правовые акты, указанные в абзаце втором подпункта "б" пункта 2.1.
При обосновании объекта и (или) объектов закупки учитываются изменения, внесенные в правовые акты, указанные в абзаце втором подпункта "б" пункта 2.1. до представления субъектами бюджетного планирования предложений по распределению бюджетных ассигнований в порядке, установленном администрацией муниципального образования.
2.12. Правовые акты, предусмотренные подпунктом "б" пункта 2.1. пересматриваются по мере необходимости. 
2.13. Органы местного самоуправления муниципального образования в течение 7 рабочих дней со дня принятия правовых актов, указанных в подпункте "б" пункта 2.1. размещают эти правовые акты в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок.
2.14. Внесение изменений в правовые акты, указанные в подпункте "б" пункта 2.1. осуществляется в порядке, установленном для их принятия.
2.15. Постановление администрации муниципального образования, утверждающее правила определения требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемым для обеспечения федеральных нужд, должно определять:
а) порядок определения значений характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень отдельных видов товаров, работ, услуг;
б) порядок отбора отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), закупаемых самими органами местного самоуправления муниципального образования и подведомственными указанным органам казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и унитарными предприятиями (далее - ведомственный перечень);
в) форму ведомственного перечня.
2.16. Постановление администрации муниципального образования, утверждающее правила определения нормативных затрат, должно определять:
а) порядок расчета нормативных затрат, в том числе формулы расчета;
б) обязанность органов местного самоуправления муниципального образования определить порядок расчета нормативных затрат, для которых порядок расчета не определен администрацией муниципального образования;
в) требование об определении органами местного самоуправления муниципального образования нормативов количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированных по должностям работников и (или) категориям должностей работников.
2.17. Правовые акты органов местного самоуправления муниципального образования, в том числе отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования, утверждающие требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, закупаемым самими органами местного самоуправления муниципального образования и подведомственными указанным органам казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и унитарными предприятиями, должны содержать следующие сведения:
а) наименования заказчиков (подразделений заказчиков), в отношении которых устанавливаются требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);
б) перечень отдельных видов товаров, работ, услуг с указанием характеристик (свойств) и их значений.
2.18. Органы местного самоуправления муниципального образования разрабатывают и утверждают индивидуальные, установленные для каждого работника, и (или) коллективные, установленные для нескольких работников, нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг по структурным подразделениям указанных органов.
2.19. Правовые акты органов местного самоуправления муниципального образования утверждающие нормативные затраты, должны определять:
а) порядок расчета нормативных затрат, для которых правилами определения нормативных затрат не установлен порядок расчета;
б) нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированные по должностям работников и (или) категориям должностей работников.
2.20. Правовые акты, указанные в подпункте "б" пункта 2.1. могут устанавливать требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, закупаемым одним или несколькими заказчиками, и (или) нормативные затраты на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования и (или) подведомственных казенных учреждений.
2.21. Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг и нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соответствующего заказчика.
3. Правила определения требований к закупаемым органами местного самоуправления муниципального образования, казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг
3.1. Требования к приобретаемым товарам, работам, услугам утверждаются по форме согласно Приложению N 1 к настоящим Правилам.
3.2. Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и к определению нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов, в том числе подведомственных указанным органам казенных учреждений должны содержать:
наименование товаров, работ, услуг, подлежащих нормированию;
функциональное назначение товаров, работ, услуг, подлежащих нормированию;
параметры, характеризующие потребительские свойства (функциональные характеристики) товаров, работ, услуг, по которым устанавливается требование к приобретаемым товарам, работам, услугам;
единицы измерения параметров, характеризующие потребительские свойства (функциональные характеристики) товаров, работ, услуг, по которым устанавливается требование к приобретаемым товарам, работам, услугам конкретные числовые значения, или качественные характеристики потребительских свойств (функциональных особенностей) товаров, работ, услуг, по которым устанавливается требование к приобретаемым товарам, работам, услугам.
3.3. Требования к товарам, работам, услугам, приобретаемым для обеспечения муниципальных нужд должны устанавливаться с учетом мероприятий по оптимизации деятельности заказчиков, программ (мероприятий) по повышению эффективности бюджетных расходов, обеспечения энергетической эффективности, минимизации вредных последствий для окружающей среды.
3.4. Под требованиями к приобретаемым товарам, работам, услугам понимаются утвержденные требования к количеству (объему) и качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ и услуг, которые позволяют осуществить обеспечение муниципальных нужд, но не приводят к закупкам товаров, работ и услуг, имеющих избыточные потребительские свойства или являющихся предметами роскоши.
3.5. Требования к количеству (объему) товаров, работ, услуг устанавливаются в удельных натуральных показателях (10000 населения, на 1 муниципальную функцию или услугу, административную процедуру, административное действие, структурное подразделение, муниципального служащего, квадратный метр площади помещений, транспортное средство, единицу оборудования и т.п.).
3.6. Требования к качеству товара, работы, услуги и его потребительским свойствам (функциональным характеристикам) устанавливаются в количественных или качественных показателях, измеряющих полезность товаров, работ, услуг и их способность удовлетворять конкретные нужды заказчика в расчете на единицу приобретаемого товара, работы, услуги для федеральных нужд. Требования к качеству товара, работы, услуги, его потребительским свойствам (функциональным характеристикам) не могут содержать требования к производителю, поставщику, месту и источнику происхождения товара, работы, услуги за исключением случаев, установленных федеральным законом.
3.7. Требования к иным характеристикам товаров, работ, услуг включают:
требования к цене товара, работы, услуги, устанавливаемые в абсолютном денежном выражении (цена единицы транспортного средства, стоимость строительства квадратного метра площади помещений и т.п.) или относительном выражении (доля денежных средств заказчика, которая может быть использована на закупку определенного товара, работы, услуги и т.п.);
требования к предельным объемам и стоимости ресурсов, необходимых для выполнения некоторых работ, оказания некоторых услуг (предельная стоимость нормо-часа ремонтных работ автотранспортных средств, предельная стоимость человеко-часа экспертных работ);
срок (период) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (срок службы товара, результатов работы и услуги, устанавливаемый в показателях времени (длительности) использования товаров, результатов работ и услуг (день, месяц, год и т.п.);
расходы на эксплуатацию товара, устанавливаемые в абсолютном денежном и относительном выражении;
расходы на техническое обслуживание товара, устанавливаемые в абсолютном денежном и относительном выражении;
срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, устанавливаемые в количестве дней, месяцев, лет;
объем предоставления гарантий, устанавливаемые в абсолютном денежном или относительном выражении, определяются перечнем элементов, на которые распространяется гарантия, способом возмещения понесенного ущерба в результате поставки некачественного товара, работы, услуги;
иные требования.
3.8. Требования к товарам, работам и услугам, приобретаемым муниципальными учреждениями, должны учитывать утвержденные нормативные затраты на оказание муниципальными учреждениями, соответственно, муниципальных услуг (выполнение работ) и нормативные затраты на содержание имущества муниципальных учреждений.
Утвержденные органами местного самоуправления, осуществляющими функции и полномочия учредителя, соответственно, муниципальных учреждений, нормативные затраты на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг (выполнение работ), и нормативные затраты на содержание имущества муниципальных учреждений, подлежат пересмотру с учетом устанавливаемых требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг) и (или) нормативных затрат на обеспечение функций заказчиков.
3.9. Требования к товарам, работам и услугам, приобретаемым заказчиками для обеспечения муниципальных нужд, устанавливаются на основе проведения анализа фактических или нормативных нужд, муниципальных заказчиков, с учетом требований нормативных правовых актов, технических регламентов, стандартов, административных регламентов и стандартов муниципальных услуг и других документов, регламентирующих минимальные, необходимые, достаточные требования, установленные для определенных товаров, работ, услуг (групп товаров, работ, услуг), способов их производства (выполнения, оказания).
3.10. Анализ нужд муниципальных заказчиков в определенных товарах, работах, услугах, подлежащих нормированию, выполняется путем изучения особенностей и содержания деятельности соответствующих заказчиков (анализ осуществляемых функций, процедур, действий, оказываемых муниципальных услуг, выполнения работ), осуществляемой для обеспечения выполнения функций и полномочий органов местного самоуправления, в том числе для реализации мероприятий, предусмотренных муниципальными программами Российской Федерации, в том числе программами, другими документами стратегического и программно-целевого планирования, а также с учетом потребностей в конкретных ресурсах (товарах, работах, услугах).
3.11. Определение потребности в ресурсах (товарах, работах, услугах) осуществляется с использованием нормативного, структурного и (или) экспертного метода.
3.11.1. Нормативный метод применяется при наличии утвержденных нормативными правовыми актами требований к приобретаемым муниципальными заказчиками товарам, работам, услугам.
3.11.2. В случае отсутствия утвержденных нормативными правовыми актами требований к приобретаемым муниципальными заказчиками товарам, работам, услугам применяется структурный и (или) экспертный метод.
При применении структурного метода перечень закупаемых товаров, работ, услуг, подлежащих нормированию, параметры требований к качеству, количеству (объему), потребительским свойствам (функциональным характеристикам) и иных требований, определяются исходя из существующей практики закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд с учетом проведения оптимизации и рационализации используемых соответствующими заказчиками товаров, работ, услуг для удовлетворения для обеспечения муниципальных нужд.
При применении экспертного метода параметры требований к качеству, количеству (объему), потребительским свойствам (функциональным характеристикам) и иным требования определяются на основе экспертной оценки необходимости и достаточности таких требований для обеспечения муниципальных нужд.
Для осуществления экспертной оценки могут привлекаться независимые экспертные организации (частные лица, осуществляющие экспертную деятельность), специалисты органов государственной власти, органов местного самоуправления в рамках их компетенции, специалисты федеральных государственных учреждений, государственных учреждений субъектов Российской Федерации, муниципальных учреждений и негосударственных организаций соответствующего профиля.
3.12. Потребность в ресурсах (товарах, работах, услугах) определяется с учетом мероприятий по оптимизации деятельности муниципальных заказчиков, программ (мероприятий) по повышению эффективности бюджетных расходов, обеспечения энергетической эффективности, минимизации вредных последствий для окружающей среды.
3.13. Требования к приобретаемым товарам, работам и услугам подлежат пересмотру в случае:
внесения изменений в нормативные правовые акты, иные документы, определяющие объем потребностей в определенном товаре, работе, услуге в результате изменения объемов и структуры нужд заказчиков;
изменения структуры и характеристик потребительских свойств (функциональных характеристик) реализуемых на рынках товаров, работ, услуг (в результате модернизации производства, внедрения новых стандартов и технических регламентов, технических требований и т.п.);
появления новых товаров, работ, услуг, которые могут более эффективно (с меньшими затратами) удовлетворять нужды заказчиков;
принятия решения о реализации политики стимулирования (ограничения) государственного спроса на определенные технологий, товаров, работ, услуг, которые приводят к появлению и развитию (сужению) рынков таких товаров, работ, услуг.
3.14. В целях определения товаров, работ, услуг, приобретаемых для обеспечения муниципальных нужд, для которых разрабатываются требования к количеству (объему) и качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ и услуг, которые позволяют осуществить обеспечение муниципальных нужд, но не приводят к закупкам товаров, работ и услуг, имеющих избыточные потребительские свойства или являющихся предметами роскоши формируется перечень товаров, работ, услуг, подлежащих обязательному нормированию.
3.15. Перечень товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, подлежащих обязательному нормированию, утверждается администрацией муниципального образования по форме согласно Приложению N 2 к настоящим Правилам.
Перечень формируется по группам "Товары", "Работы", "Услуги" и содержит:
код общероссийских классификаторов и каталогов товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд;
наименование товара, работы, услуги;
функциональное назначение товара, работы, услуги;
описание параметров, характеризующих потребительские свойства (функциональные характеристики), по которым устанавливается требования к приобретаемым товарам, работам, услугам;
описание единиц измерения параметров, характеризующих потребительские свойства (функциональные характеристики), по которым устанавливается требования к приобретаемым товарам, работам, услугам;
наименование органа местного самоуправления, который утверждает требования к приобретаемым товарам, работам, услугам.
3.16. Администрация муниципального образования вправе утвердить ведомственные перечни товаров, работ, услуг, подлежащих обязательному нормированию, приобретаемых заказчиками (далее - Ведомственные перечни).
Ведомственными перечнями определяются товары, работы, услуги, подлежащие обязательному нормированию, помимо установленных перечнями товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, подлежащих обязательному нормированию.
Ведомственный перечень формируется по группам "Товары", "Работы", "Услуги" и содержит:
код общероссийских классификаторов и каталогов товаров, работ и услуг для государственных и муниципальных нужд;
наименование товара, работы, услуги;
функциональное назначение товара, работы, услуги;
описание параметров, характеризующих потребительские свойства (функциональные характеристики), по которым устанавливается требования к приобретаемым товарам, работам, услугам;
единицы измерения параметров, характеризующих потребительские свойства (функциональные характеристики), по которым устанавливается требования к приобретаемым товарам, работам, услугам.
3.17. Ведомственный перечень утверждается по форме согласно Приложению N 3 к настоящим Правилам.
3.18. Товары, работы, услуги включаются в Перечень и Ведомственные перечни в следующих случаях:
приобретаемые товары, работы, услуги невозможно (сложно) однозначно связать с реальными потребностями (нуждами) заказчика, что приводит к нерациональному и избыточному потреблению, либо недопотреблению и как следствие к неэффективности использования бюджетных средств, снижению качества деятельности заказчика;
товар, работа, услуга одного вида может обладать различными потребительскими свойствами, обеспечивающими существенную дифференциацию цен, при одинаковом (практически одинаковом) функциональном назначении;
необходимо стимулировать (ограничить) спрос на товары, работы, услуги и развивать (сужать) рынки таких товаров, работ, услуг;
необходимо внедрять новые стандарты потребления ресурсов, необходимых для эффективного осуществления деятельности заказчиком;
товар, работа, услуга является комплиментарным или заменителем товара, работы, услуги, которые подлежать обязательному нормированию.
3.19. Наименование товаров, работ, услуг определяется в соответствии с наименованиями общероссийских классификаторов и каталогов товаров, работ и услуг для муниципальных) нужд, утвержденных в установленном порядке.
3.20. Запрещается в наименовании товара указывать конкретного производителя товара, конкретный товарный знак (его словесное обозначение), за исключением случаев осуществления закупки у единственного поставщика.
3.21. Функциональные требования товара, работ, услуг определяется целями и условиями использования соответствующего товара, работы, услуги. Для одного наименования товара, работы, услуги может указываться несколько разных функциональных назначений, если нормированию подлежат товары, работы, услуги, относящиеся к одному классу, подклассу, группе, подгруппе, виду, категории, подкатегории классификаторов и каталогов товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд, но отличающиеся по функциональному назначению, используются для удовлетворения разных нужд заказчиков.
3.22. Перечень товаров, работ, услуг, подлежащих обязательному нормированию, ведомственные перечни товаров, работ, услуг, подлежащих обязательному нормированию, подлежат пересмотру в случае:
внесения изменений в нормативные правовые акты, иные документы, определяющие объем потребностей в определенном товаре, работе, услуге в результате изменения объемов и структуры нужд заказчиков;
изменения структуры и характеристик потребительских свойств (функциональных характеристик) реализуемых на рынках товаров, работ, услуг (в результате модернизации производства, внедрения новых стандартов и технических регламентов, технических требований и т.п.);
появления новых товаров, работ, услуг, которые могут более эффективно (с меньшими затратами) удовлетворять нужды заказчиков;
принятия решения о реализации политики стимулирования (ограничения) государственного спроса на определенные технологий, товаров, работ, услуг, которые приводят к появлению и развитию (сужению) рынков таких товаров, работ, услуг.
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к Правилам нормирования в сфере
закупок товаров, работ и услуг для
обеспечения муниципальных нужд
Березовского сельсовета Кыштовского района 
Новосибирской области

	
	
	
	
	
	

	Код
	Наименование товара, работы, услуги
	Функциональное назначение товара, работы,
	Параметры, характеризующие потребительские свойства (функциональные характеристики) товаров, работы, услуг, по которым устанавливается требование к приобретаемым товарам, работам, услугам
	Единицы измерения
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Приложение N 3
 к Правилам нормирования в сфере
закупок товаров, работ и услуг для
обеспечения муниципальных нужд
Березовского сельсовета Кыштовского района 
Новосибирской области
ФОРМА ВЕДОМСТВЕННОГО ПЕРЕЧНЯ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ, ПОДЛЕЖАЩИХ ОБЯЗАТЕЛЬНОМУ НОРМИРОВАНИЮ





Администрация Березовского сельсовета Кыштовского района
Новосибирской области

	
	
	
	
	

	Код
	Наименование товара, работы, услуги
	Функциональное назначение товара, работы,
	Параметры, характеризующие потребительские свойства (функциональные характеристики) товаров, работы, услуг, по которым устанавливается требование к приобретаемым товарам, работам, услугам
	Единицы измерения
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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КЫШТОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 17.03.2021 г.                                                                                              № 19

Об утверждении Порядка организации контроля исполнения поручений, указаний и правовых актов Президента Российской Федерации, Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, главы Кыштовского района Новосибирской области и главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области



Во исполнение постановлений Губернатора Новосибирской области от 21.09.2011 № 238 «Об утверждении Порядка исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации», от 26.09.2016 № 199 «О совершенствовании системы контроля исполнения правовых актов и поручений Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, первого заместителя Губернатора Новосибирской области», руководствуясь ст. 27 Устава Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, в целях обеспечения своевременного исполнения поручений, указаний и правовых актов Президента РФ, Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, главы Кыштовского района Новосибирской области, главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, администрация Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	Утвердить прилагаемый Порядок организации контроля исполнения поручений, указаний и правовых актов Президента Российской Федерации, Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, главы Кыштовского района Новосибирской области и главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
2.	Установить, что специалисты администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области и руководители подведомственных организаций администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области несут ответственность за организацию внутриведомственного контроля и своевременность исполнения всех поручений, указаний, правовых актов.
[bookmark: bookmark11]3.	Главе Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области ежемесячно проводить анализ сроков и результатов исполнения поручений, указаний и правовых актов Президента Российской Федерации, Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, главы Кыштовского района Новосибирской области, главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области и при необходимости применять к исполнителям дисциплинарные взыскания.
4. Постановление вступает в силу с момента подписания и опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главу Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.


Глава Березовского сельсовета
Кыштовского района Новосибирской области                         В.А. Шмаков




 


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Березовского сельсовета 
Кыштовского района 
Новосибирской области 
от 17.03.2021 г. № 19

ПОРЯДОК
организации контроля исполнения поручений, указаний и правовых актов Президента Российской Федерации, Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, главы Кыштовского района Новосибирской области и главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области

1.Общие положения
1.1. Настоящий Порядок организации контроля исполнения поручений, указаний и правовых актов Президента Российской Федерации, Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, главы Кыштовского района Новосибирской области и главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее - правовые акты, поручения, письма, указания) определяет порядок организации контроля исполнения правовых актов, поручений, указаний, предусматривает задания исполнительно-распорядительному органу местного самоуправления, главе Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области а также муниципальным служащим с указанием сроков предоставления информации об их исполнении.
1.2. [bookmark: bookmark12]Контроль исполнения правовых актов, поручений, указаний включает в себя: регистрацию, с использованием регистрационных баз данных в системе электронного документооборота и делопроизводства, постановку на контроль, предварительную проверку и регулирование сроков исполнения, снятие с контроля, направление исполненного документа, поручения или указания в дело, учет, обобщение и анализ сроков и результатов исполнения.

2.Организация контроля
2.1. Обязательному контролю подлежит исполнение:
-  поручений главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области данных по исполнению законов РФ, указов, распоряжений, поручений Президента Российской Федерации, постановлений, распоряжений, Правительства Новосибирской области, главы Кыштовского района Новосибирской области, главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее - нормативные правовые акты федеральных органов государственной власти);
- законов Новосибирской области, постановлений, распоряжений Губернатора Новосибирской области, содержащих поручения органам местного самоуправления по срокам исполнения или адресованных муниципальным образованиям, (далее - правовые акты Новосибирской области);
- поручений Губернатора Новосибирской области, адресованных муниципальным образованиям, конкретные поручения муниципальному образованию Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее - поручения);
- решений Совета депутатов Кыштовского района Новосибирской области, решений Совета депутатов Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, адресованные администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, постановления, распоряжения администрации Кыштовского района Новосибирской области, постановления, распоряжения администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области с определенными заданиями или сроками исполнения, поручения главы Кыштовского района Новосибирской области, главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, данных на заседаниях коллегий, совещаниях, встречах с населением и других мероприятиях.
2.2. [bookmark: bookmark13]Глава Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области совместно со специалистом 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области организует контроль исполнения документов, указанных в пункте 2.1. настоящего Порядка (далее - правовые акты, поручения, письма, указания).
2.3. [bookmark: bookmark14]Учет правовых актов, поручений, указаний, контроль сроков и результаты исполнения обеспечивает специалист 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
Оформление документов (письма, распоряжения, постановления и т.п.) осуществляется в соответствии с требованиями «Инструкции по делопроизводству в администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области» утвержденной постановлением администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
Ответы на документы (письма, распоряжения, постановления, поручения и т.п.), полученные через СЭДД (Система электронного документооборота и делопроизводства) отправляются только через СЭДД, а также могут дублироваться электронной почтой или на бумажном носителе.
2.4. [bookmark: bookmark15]При осуществлении конкретных функций специалист 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области запрашивает сведения о сроках и результатах исполнения правовых актов, поручений, указаний у исполнителей, при необходимости, проводит проверку исполнения, готовит информацию главе Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
Если Главой Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области назначено несколько ответственных исполнителей документов, поручений, указаний данную работу по исполнению организует ответственный исполнитель, указанный в резолюции первым или обозначенный словом «сбор», «обобщение», остальные являются соисполнителями. Ответственный исполнитель при необходимости, запрашивают сведения о результатах исполнения у соисполнителей, координирует работу по исполнению правовых актов, поручений, указаний, определяет порядок согласования и подготовки итогового документа, при необходимости, создает рабочие группы и проводит согласительные совещания.
[bookmark: bookmark16]2.5 Сроки исполнения правовых актов, поручений, указаний определяются главой Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. Правовые акты, поручения, указания, имеющие в тексте пометку «СРОЧНО», «КК» - исполняются в течении 3-х рабочих дней; имеющие пометку «ОПЕРАТИВНО», «К» - 10 рабочих дней; с конкретной датой исполнения - в указанный срок; в других случаях в течение 30 календарных дней со дня регистрации, при совпадении последнего дня срока исполнения с нерабочим днем, они подлежат исполнению в рабочий день, предшествующий дню срока исполнения.
В целях упреждающего контроля по документам длительного срока исполнения специалистом 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области могут быть установлены промежуточные контрольные сроки: ежемесячно, ежеквартально, 2 раза в год или ежегодно. 
2.6. В случае если по объективным причинам исполнение правового акта, поручения, указания в установленный срок невозможно, то ответственные исполнители представляют в администрацию Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области на имя главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области предложения о продлении срока исполнения с указанием причин продления и планируемой даты исполнения. Такие предложения представляются главе Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области не позднее, чем за 5(пять) рабочих дней до срока исполнения.
Контрольные сроки исполнения срочных и оперативных поручений не продлеваются. 
2.7. О результатах исполнения ответственным исполнителем представляется сводная информация (справка, доклад, нормативный правовой акт) главе Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
В информации об исполнении документа должны содержаться ссылка на дату и номер правового акта, запроса, краткие сведения об исполнении, предложения по дальнейшей работе с этим документом. 
2.8.Поручение с формулировкой «подготовить проект решения, постановления, распоряжения» снимаются с контроля после подписания (принятия) решения или постановления, распоряжения главой Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
Исполнитель представляет специалисту 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области копии принятых во исполнение нормативных правовых актов.
2.9.Обо всех изменениях сроков исполнения или снятия с контроля ответственный исполнитель, служебной запиской на имя главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, ставит в известность специалиста 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, который делает соответствующие отметки в реестре регистрации документов и регистрационно-контрольных карточках. 
2.10.При уходе в отпуск, направленным в командировку, в случае болезни, увольнении или перевода работник, ответственный за исполнение документа (поручения, письма, указания), обязан передать его непосредственному руководителю. 
2.11. В случае, если правовой акт, поручение, указание не исполнено в установленный срок, то руководитель, ответственный за исполнение в течение 3 рабочих дней после его истечения, представляет на имя главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области объяснение о результатах исполнения, причинах его неисполнения в установленный срок с указанием должностных лиц, на которых возложено исполнение, с предложениями о дисциплинарных взысканиях и предложение о дальнейшей работе с правовым актам, поручением, указанием.

3.Порядок постановки и снятие с контроля поручений по исполнению законов РФ, указов, распоряжений, поручений Президента РФ, постановлений, распоряжений, поручений Правительства РФ, законов Новосибирской области, постановлений, распоряжений Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, поручений Губернатора Новосибирской области.
3.1. Копии (и выписки) нормативных правовых актов (законов РФ, указов, распоряжений Президента РФ, постановлений, распоряжений Правительства РФ, законов Новосибирской области, постановлений, распоряжений Губернатора Новосибирской области), содержащих поручения (норму), обязательную для исполнения муниципальным образованием с резолюцией главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области направляются специалисту 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 3.2. Специалист 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области вносит необходимые данные в регистрационно-контрольную карточку и передает документ (поручение) исполнителю. 
3.3. Руководитель, ответственный за контроль по исполнению соответствующего поручения, организует работу по исполнению данного поручения в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка и, не менее чем за 7 дней до истечения контрольного срока, определенного главой Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, представляет на подпись главе Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области проект нормативного правового акта или проект ответа по исполнению конкретного поручения 
3.4. Решение о снятии с контроля поручений об исполнении правовых актов, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка, принимает глава Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.

4. Порядок постановки и снятие с контроля муниципальных правовых актов органа местного самоуправления Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, поручений главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, а также писем, содержащих запросы информации 
4.1. Копии муниципальных правовых актов органа местного самоуправления Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, содержащие требование о необходимости проведения определенной работы или с резолюцией главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, адресованной исполнителю, а также поручения главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области направляются специалисту 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
4.2. Специалист 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области регистрирует поступившие документы и поручения и в течение 2 рабочих дней передает исполнителю. 
4.3. Специалист 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области ответственный за контроль и исполнение соответствующего документа и поручения организует работу в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка. 
4.4. Письма, с резолюцией главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области регистрируются специалистом 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области в течение 2-х рабочих дней передаются исполнителю и по ним организуется работа в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка. 
4.5. Решение о снятии с контроля поручений по исполнению резолюций по правовым актам или правовых актов, а также прямых поручений Главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области по исполнению писем, принимается главой Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 

5. Учет и анализ результатов исполнения документов, 
поручений и указаний
5.1. Сведения о контрольных документах, поручениях, указаниях, отображаются специалистом 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области на бумажных и электронных носителях.
По муниципальным правовым актам, поручениям органа местного самоуправления Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области ведутся накопительные дела на бумажных носителях.
5.2. Специалист 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области:
- еженедельно проводит анализ сроков исполнения документов, поручений, находящихся на контроле и за 7 дней до истечения контрольного срока напоминает исполнителям письменно или телефонограммой; 
- ежемесячно, по состоянию на 25 число каждого месяца, проводит анализ и обобщение об исполнении поступающих документов, поручений, находящихся на контроле, готовит информационную справку; 
- в случае необходимости вносит предложение главе Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области о применении к исполнителям взысканий за нарушение сроков исполнения документов, поручений.

6.Ответственность за несвоевременное и некачественное исполнение документов, поручений
6.1. К руководителям и непосредственным исполнителям за несвоевременное или ненадлежащее исполнение документов, поручений, могут применяться дисциплинарные взыскания в соответствии с действующим законодательством.
Состояние исполнительской дисциплины учитывается при принятии главой Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области решения о поощрениях, для чего, при ходатайстве о поощрении, в обязательном порядке приобщается заключение администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
	6.2. Решение о применении дисциплинарных взысканий к лицам, указанным в пункте 6.1. оформляется распоряжением главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.


	
	

	Утверждена 
распоряжением 
главы   Березовского сельсовета
Кыштовского района Новосибирской области
от 17.03.2021 г. № 8


           
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ответственного сотрудника в администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области за осуществление контроля за исполнением поручений Президента Российской Федерации, Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, главы Кыштовского района Новосибирской области и главы  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области


1. Общие положения
1.1.Наименование органа местного самоуправления - администрация Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
1.2. Наименование должности муниципальной службы – специалист 1 разряда администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
1.3. Место должности в Реестре должностей муниципальной службы в Новосибирской области – младшая группа должностей муниципальной службы. 
1.4. Непосредственная подчиненность - главе Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
1.5. Количество сотрудников в непосредственном подчинении - нет. 
1.6. Порядок назначения и освобождения от должности - назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе.

2.Квалификационные требования
2.1 Образование: наличие среднего профессионального образования.
2.2 Стаж для младшей группы должностей муниципальной службы - без предъявления требований к стажу.
2.3 [bookmark: bookmark17]Требования к знаниям:
- специальные профессиональные знания по направлениям подготовки соответствующим деятельности органа местного самоуправления или его структурного подразделения;
- знание Конституции Российской Федерации;
- Трудового кодекса РФ;
- Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации по вопросам муниципальной службы;
- Закона Новосибирской области от 30.10.2007 № 157-03 «О муниципальной службе в Новосибирской области»;
- Закона Новосибирской области от 25.12.2006 № 74-03 «О реестре должностей муниципальной службы в Новосибирской области
-Закона Новосибирской области о г 24.11.2014 № 484-03 «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области»;
-Устава сельского поселения Березовского сельсовета Кыштовского муниципального района Новосибирской области;
- Порядка организации контроля исполнения поручений, указаний и правовых актов Президента Российской Федерации, Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, главы Кыштовского района Новосибирской области и главы  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области
а также:
- безопасности, знаний в области информационно-коммуникационных технологий, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.
2.4 [bookmark: bookmark18]Требования к умениям:
- организации личного труда и планирования рабочего времени;
- подготавливать документы, включая служебные письма, проекты правовых актов, иные служебные документы;
- работать с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, а также в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронной почтой, электронными таблицами, базами данных;
- использовать современные средства, методы и технологии работы с информацией, систематизации и подготовки аналитических и информационных материалов; знание основ делопроизводства и документооборота, правил эксплуатации технических средств, правил и нормы охраны труда, техники
- организовывать работу во взаимосвязи с органами государственной власти, государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными органами и организациями, и т.д.;
- вести деловые переговоры, разрешать конфликты, использовать приемы межличностных отношений;
- применять методы оценки профессиональных и личностных качеств.

3. Должностные обязанности
3.1 Контролирует исполнение распорядительных документов Президента Российской Федерации, Губернатора Новосибирской области, Главы Кыштовского района Новосибирской области, главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
3.2 Исполняет распоряжения вышестоящих руководителей по вопросам служебной деятельности в пределах, предусмотренных должностной инструкцией.
3.3 Обеспечивает реализацию федерального и областного законодательства о муниципальной службе в рамках своей компетенции:
3.4 Точно и в срок выполняет приказы, отдельные поручения, распоряжения и указания руководства, отданные в пределах его должностных полномочий, применительно к исполнению должностных обязанностей специалиста;
3.5 Запрашивает в установленном порядке от исполнительных органов государственной власти области, территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций информацию и материалы в пределах своей компетенции;
3.6 Представляет необходимую информацию, в порядки и сроки, установленные действующим законодательством:
3.7 [bookmark: bookmark28]Соблюдает правила делопроизводства, в том числе надлежащим образом учитывает и хранит полученные на исполнение документы и материалы;
3.8 Отчитывается о результатах исполнения служебных обязанностей перед руководством в порядке подчиненности;
3.9 [bookmark: bookmark31]Оказывает практическую помощь учреждениям, подведомственным администрации  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, в вопросах организации и совершенствования контроля за исполнением распорядительных документов.
3.10 [bookmark: bookmark32]  Осуществляет контроль за реализацией постановлений, распоряжений, поручений и других документов главы администрации  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области:
3.11 [bookmark: bookmark33]  Принимает непосредственное участие в разработке предложений, мероприятий по наиболее эффективному исполнению принятых нормативных актов, вскрывать недостатки в работе специалистов администрации  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области,  а также причины, их порождающие.
3.12 [bookmark: bookmark34]  Ведет регистрацию входящих документов, постановлений и распоряжений администрации  Березовского сельсовета Кыштовского района, ведет протоколы совещаний при главе администрации  Березовского сельсовета Кыштовского района, следит за своевременным доведением постановлений и распоряжений, отвечает за делопроизводство, учет и сохранность документов;
3.13 [bookmark: bookmark35]  Исполняет иные обязанности в соответствии с федеральным законодательством о муниципальной службе.
3.14 [bookmark: bookmark36]  Ведёт учёт документов, создаёт и пополняет базу данных распорядительными документами главы  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области подлежащих постановке на контроль.
3.15 [bookmark: bookmark37]  Проводить проверки по вопросам организации контроля в  администрации  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
3.16 [bookmark: bookmark38]  Регулярно, но не реже раза в полугодие, проводить анализ исполнительной дисциплины в администрации  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
3.17 [bookmark: bookmark39]  Выполняет поручения главы  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области .
3.18 [bookmark: bookmark40]  Осваивает программы, обеспечивающие использование современных технических средств обработки и накопления информации.
3.19   Соблюдает установленные в администрации  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области правила внутреннего распорядка и порядка.
3.20   Участвует в проверках, проводимых в соответствии с поручениями главы  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
3.21   Готовит аналитические и информационные справки по результатам проверок. 
3.22   Проводит анализ исполнительской дисциплины в подразделениях администрации и муниципальных учреждениях  Березовского сельсовета  Кыштовского района Новосибирской области. 
3.23   Систематически повышает свой профессиональный уровень с отрывом и без отрыва от работы.  
3.24   Не разглашает сведения о муниципальных служащих, затрагивающие их частную жизнь, честь и достоинство.

4. Права
4.1. Запрашивать необходимые документы и информацию в администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, муниципальных учреждениях и федеральных исполнительных органах власти, расположенных на территории Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
4.2. Вносить предложения при составлении планов работы администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области. 
4.3. Вносить предложения о привлечении других специалистов других подразделений администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области для проведения комплексных проверок. 
4.4.  Пользоваться действующими информационными и правовыми базами данных, запрашивать документы из архива Кыштовского района Новосибирской области. 
4.5.  Использовать для работы государственные системы связи. 
4.6.  Получать необходимую методическую и консультационную помощь отдела исполнения поручений контрольного управления Новосибирской области. 
          4.7. Получает необходимую методическую и консультационную помощь от главы  Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
         4.8. Проходить профессиональную переподготовку и повышение квалификации за счет средств местного бюджета.
    4.9. Ознакомиться с документами, определяющими права и обязанности
по замещаемой должности муниципальной службы, критерии оценки качества работы и организационно-технические условия, необходимые для использования должностных обязанностей. 
       4.10.  Знакомиться с материалами своего личного дела и отзывами о своей деятельности и другими документами до внесения их в личное дело.

5. Ответственность
Несет ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и Новосибирской области, за: 
- неисполнение и ненадлежащее исполнение возложенных на него (нее) должностных обязанностей; 
- разглашение сведений, ставших известными ему (ей) в связи с исполнением должностных обязанностей; 
- несоблюдение ограничений и запретов, связанных с замещением должности муниципальной службы, в том числе установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 
- несоблюдение трудового законодательства; 
- неисполнение (ненадлежащее исполнение) основных обязанностей муниципального служащего, установленных статьей 12 Федерального закона от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации» и законодательством по вопросам противодействия коррупции; 
- нарушение требований к служебному поведению муниципального служащего, установленных статьей 14.2 Федерального закона от 02.03.2007 № 25- ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации»; 
- несоблюдение или ненадлежащее соблюдение Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области; 
- невыполнение поручений и требований главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области.
В случае исполнения неправомерного поручения несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
За совершение коррупционных правонарушений несет уголовную, административную, гражданско-правовую и дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности муниципального служащего.
	Направления деятельности
	Показатели

	1. Осуществление контроля исполнения поручений, указаний и правовых актов Президента Российской Федерации, Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, главы Кыштовского района Новосибирской области и главы Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области (далее - правовые акты, поручения, письма, указания)
	-  своевременность осуществления контроля за реализацией нормативно правовых актов

	2. Соблюдение правил делопроизводства, в том числе надлежащим образом учет и хранение полученных на исполнение документов и материалов, регистрации входящих документов, постановлений и распоряжений администрации Березовского сельсовета Кыштовского района Новосибирской области, поручений, указаний и правовых актов Президента Российской Федерации, Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, ведение протоколов совещаний при главе администрации Березовского сельсовета Кыштовского района, контроль за своевременным доведением постановлений и распоряжений, исполнением входящих документов, ответственность за делопроизводство, учет сохранность документов.

	-   своевременность оформления документов
-   соответствие документов требованиям;
законодательства по форме и содержанию;
-   соблюдение сроков исполнения;
-   достоверность, полнота и своевременность вносимой в реестр информации, сведений.

	3. Участие в разработке предложений, мероприятий по наиболее эффективному исполнению принятых нормативных актов, вскрывать недостатки в работе, специалистов администрации Березовского сельсовета Кыштовского района, а также причины, их порождающие.
	-    своевременность оформления документов
- соответствие документов требованиям законодательства по форме и содержанию с соблюдение норм и правил законодательства Российской Федерации.

	4.Исполнение распоряжения вышестоящих руководителей по вопросам служебной деятельности в пределах, предусмотренных должностной инструкцией, обеспечение реализации федерального и областного законодательства о муниципальной службе в рамках своей компетенции, точное и в срок выполнение приказов, отдельных поручений, распоряжений и указаний руководства, отданные в пределах его должностных полномочий, применительно к исполнению должностных обязанностей специалиста, запрашивание в установленном порядке от исполнительных органов государственной власти области, территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций информации и материалов в пределах своей компетенции, представление необходимой информации, в порядки и сроки, установление действующим законодательством.
	-   своевременность исполнения поручений, проведения проверки представленных документов, информации;
-  соответствие документов требованиям законодательства по форме и содержанию;
- соблюдение норм и правил законодательство Российской Федерации.




С должностной инструкцией ознакомлен:


Второй экземпляр должностной инструкции получил:     ________    ________
                                                                                                      Дата            подпись
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